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INTRODUCTION

by

L'informatisation du réseau de lecture publique & Villeurbannne
a débuté en 1983. Cette démarche a pour origine une double cons-
tatation :

- La bibliothéquecréée en 1933 et indfallée & 1'HOtel de Ville
ne suffit plus, cinquante ans plus tard, & répondre aux besoins
de la population : locaux restreints, services dispersés, un tiers
seulement des fonds documentaires est alors en libre-acces.

- Cette bibliothéque, par ailleurs, n'offre pas de médias audio-
visuels et sa gestion n'est pas informatisée.

C'est cet ensemble de données qui a déterminé la municipalité de
Villeurbanne & inscrire dans son manifeste de 1983 le projet d'un
nouvel équipement qui ne serait pas un simple transfert de la biblio-
théque dans des locaux plus spacieux mais la création d'une struc-
ture novatrice tant par les services offerts au public que par les
nouvelles technologies de l'information mises en oeuvre a travers
cette réalisation.

C'est ainsi qu'en mars 1988 s'ouvre la Maison du Livre,de 1l'Ima-
ge et du Son qui propose, sur une superficie de 5000 m2, ouverte
45 heures par semaine, un ensemble de services en libre-accés :

- Médiathéque "Adultes" de 50000 ouvrages
~ Médiathéque "Jeunesse" de 25000 ouvrages

- Salle de lecture et de documentation associant le livre, la
presse, la vidéo et le vidéodisque VIDERALP

- Artotheque disposant d'une collection de 280 oeuvres d'art
contemporain



- Discotheéque de 6000 disques compacts
- Vidéothéque de prét de 500 cassettes-vidéo

Le réseau de lecture publique est complété par deux services
extérieurs & la Maison du Livre, de 1'Image et du Son :

- La Médiatheque du Tonkin, équipement de 600 m2 ouvert au pu-
blic depuis novembre 1984, et gui fonctionne en réseau avec la Mai-
son du Livre, au niveau du prét, depuis septembre 1988.

- Le Bibliobus, dont la gestion du prét et du catalogue est en
cours d'informatisation, celle-ci devant &tre effective dé¢s septembre

1989.

A terme, une seule inscription permettra aux adhérents du réseau
de bénéficier de l'ensemble de ces services.

L'ouverture de la Maison du Livre, de 1l'Image et du Son en 1988
marque l'aboutissement d'un ensemble d'évolutions et d'étapes qui
ont caractérisé le processus d'informatisation du réseau de lecture
publique & Villeurbanne.

C'est la Médiathéque du Tonkin qui a, en quelgue sorte, consti-
tué la préfiguration expérimentale d'un systéme de gestion automati-
sé dit "en temps réel".

En effet, le choix du logiciel d'application élaboré par la so-
ciété OPSYS a été fait en 1983 parmi les logiciels disponibles a
ce moment-la, en raison de ses fonctions multiples, prét inclus,
de sa facilité d'utilisation, et aussi de la proximité géographique
de la société (Grenoble). Ce logiciel avait, antérieurement, été
adopté par des bibliotheéques de la région parisienne, Le catalogage
offrait, cependant, l'inconvénient d'étre soumis & des zones biblio-
graphiques non normalisées et limitées en caractéres. La transfor-
mation, permettant d'obtenir des notices moyennes aux normes ISBB,
a été effective au cours du premier semestre 1985. Depuis 1984, 1'
Office Rhdne-Alpes du Livre en possede les droits d'usage.



Aujourd'hui, le réseau des bibliothéques équipe avec OPSYS s'
éléve 4 une centaine de sites sur le territoire frangais, et ce
réseau a généré un certain nombre de clubs régionaux d'utilisa-
teurs (Ile-de-France, Picardie, Rhdne-Alpes, par exemple) .

CONFIGURATION ACTUELLE

Ordinateur IN2-GROUPE INTERTECHNIQUE (type 8200)
Mémoire centrale : 8192 KO- :~
Mémoire de masse : 300 MO (occupation actuelle : environ 50%)

Nombre d'entrées actuelles : 80 (possibilité d'augmentation
si nécessaire)

Systéme d'exploitation : IN-PICK

Logiciel d'application : OPSYS

Nombre de terminaux & la Maison du Livre, de 1l'Image et du Son : 32
Nombre de terminaux & la Médithéque du Tonkin : 11

Nombre de voies Minitel & la Maison du Livre : 21

Nombre de voies Minitel & la Médiathéque du Tonkin : 6

Nombre de voies pour les consultations extérieures : 4



OBJECTIFS DU STAGE

J' ai été chargée de faire une évaluation des procédures déve-
loppées par le gestionnaire de la base de données, responsable
de 1l'exploitation du systéme informatigue & la Maison du Livre,
de 1'Image et du Son.

Ces procédures sont des programmes qui permettent d'exploiter
les données de la base et dont le noyau est constitué par une
ou plusieurs phrases "FRANCAIS" (cf. p.A2). L'utilisateur active
ces procédures en tapant simplement leur nom & l'écran ; il n'a
donc pas besoin de construire lui-méme la phrase "FRANCAIS".

Ces procédures ont étécréées & partir de 1985, en parallile
au logiciel OPSYS, qu'elles viennent compléter soit ponctuelle-
ment, soit définitivement quand il semble acquis que la société
de servicesne fera pas évoluer son produit dans ce sens-la.

Cette évaluation a été faite en fonction du besoin des utili-
sateurs que sont les bibliothécaires, besoins qui ont évolué en
méme temps que le logiciel OPSYS s'est transformé et que 1l'on
est passé du stade de création et de constitution des collections
4 1'étape de gestion quotidienne du réseau.

Parmi l'ensemble des procédures, en accord avec le gestionnaire
de la base, il a été décidé d'examiner celles qui servent & un ma-

ximum d'utilisateurs, tous besoins confondus. Les bibliothécaires
utilisent ces procédures de fagon "transparente" dans la mesure
ou une procédure appelée i 1l'écran sert de "chapeau" & un menu

ou s'effectue alors le choix de l'utilisateur. C'est l'option choi-

sie qui active alors telle ou telle procédure. Cette structure hié-

rarchique est celle des deux grandes procédures qui ont été exami-

nées & savoir BIBLIO-LIV et GAZETTE.

Cette évaluation doit déboucher sur d'éventuels réajustements



des procédures par le gestionnaire de la base : une réunion avec
les utilisateurs a permis de faire le point, en particulier, sur
les conventions de catalogage.

De ce fait, ce stage a été, pour moi., 1l'occasion d'une initia-
tion au langage "FRANCAIS", et, par ce biais, & la structure des
fichiers et des dictionnaires., Méme si, & terme, c'est le gestion-
naire de la base qui continuera d'avoir la maitrise de 1'élabora-
tion de ces procédures, en revanche, la compréhension de leur struc-
ture permet & l'utilisateur d'avoir des demandes adaptées aux pos-
sibilités du systéme.

Parallélement & ce travail spécifique, j'ai participé & la ges-
tion quotidienne du service informatique (sauvegardes, initialisa-
tion du systéme, gestion des périphériques et de 1l'imprimante) et
j'ai pris part au travail préparatoire relatif & l'informatisation
du service de bibliobus, étape ultime de l'informatisation du réseau.

A partir de ce travail, il m'a paru intéressant d'élaborer une
réflexion sur le rdle d'un service informatique au sein d'une struc-
ture autonome de lecture publique. En quels termes se pose le pro-
bléme de la formation des utilisateurs non seulement au logiciel
d'application, mais également & la configuration de la base de don-
nées et aux problémes d'exploitation du systéme ? Comment peut jouer
la complémentarité entre une formation "maison" sur le terrain fai-
te par et pour les utilisateurs, et une formation extérieure propo-
sée par la société de service OPSYS ou méme par le constructeur
INTERTECHNIQUE ?



PRESENTATION DU SYSTEME D'EXPLOITATION

I - Systéme IN-PICK

A partir du systéme original PICK, adopté dés 1975 par le dépar-
tement informatique de gestion de INTERTECHNIQUE, IN2 a réalisé
un nouveau systéme IN-PICK qui est une version améliorée et éten-
due de PICK.

II - Caractéristiques principales du systeéme IN-PICK

Ce systéme est fondé sur le concept de gestion d'une base de don-
nées relationnelle., I1 permet l'accés et la mise & jour de la base
de données en temps réel dans un environnement multiutilisateur.

Les enregistrements de données sont en longueur variable.

L'utilisation du systéme IN2 peut se faire & plusieurs niveaux :

- développement de programmes d'application au moyen d'outils dis-
ponibles gqui sont, par exemple, les suivants :

. langage de consultation de données (FRANCAIS)
. langage de programmation (BASIC-GESTION)

. langage procéduriel (PROC)

. gestionnaire d'éditions (SPOULE)

- utilisation de logiciels d'application : OPSYS, par exemple,
ou 1l'utilisateur se sert indirectement des possibilités ci-dessus.

III - Définitions préalables utilisées par le systéme

Base de données : ensemble de fichiers liés entre eux concernant



une entreprise ou une organisation. Cet ensemble est manipulable

en temps réel par différents utilisateurs, ceci entrainant des con-
traintes de cohérence et de confidentialité prisesen compte par le
systéme.

Processeur : ensemble de programmes destinés & remplir une fonction
spécifique., Par exemple, le processeur FRANCAIS assure l'utilisation
du langage FRANCAIS de consultation de données.

Processus : entité logique activable par le systéme, reliée & une
ligne physique (donc & un utilisateur). Chaque entité logique, une
fois activée, s'exécute pendant la séquence de temps attribuée par
le systeme. IN-PICK gére jusqu'a 224 processus.

Dialogue : échange d'informations sur le mode "question/réponse"
Les systémes IN-2 fonctionnent en mode conversationnel car les
informations fournies par l'utilisateur sont vérifiées physiquement
et logiquement avant leur assimilation.

Langage de gestion de ressources (LGR) : interface entre l'utilisa-
teur et les différents processeurs des systémes IN2. Le niveau LGR
est reconnaissable & l'écran, par l'affichage d'un caractére "> "
en premiére position de la ligne de 1l'écran. Ce caractére particu-
lier, dit "caractére de sollicitation" invite l'utilisateur & frap-
per une commande,

Phrase : commande FRANCAIS de consultation de données. Par extension
on appelle ainsi les commandes introduites par l'utilisateur au ni-
veau LGR.

Verbes : mots de la langue frangaise qui spécifient, pour le langa-
ge FRANCAIS, des opérations particuliéres de consultation de données.

Fichier : structure réunissant un ensemble d'informations logiquement
lides. Chaque fiche est appelée "article" et se présente sous la for-

me d'un certain nombre d'informations codées ou non.

Compte : entité systéme, & laquelle on attribue un nom, qui contient



un ensemble de données, de commandes et de possibilités a la dispo-
sition des utilisateurs. Parmi les comptes fournis par IN2, certains
comptes font partie du systéme de base et doivent obligatoirement
étre chargés. Le systéme IN-PICK est structuré en comptes définis
dans un fichier unique transactionnel appelé SYSTEM. Les utilisa-
teurs ont la possibilité de créer des comptes pour des applications
spécifiques. Une session d'exploitation d'un systéme IN2 commence
toujours par la frappe d'un nom de compte.

Dictionnaire : fichier qui décrit les informations contenues dans
un fichier.

Maitre-dictionnaire : fichier unique dans un compte, qui définit les
dictionnaires et les commandes disponibles sur ce compte.

IV - Eléments du logiciel de base des systimes IN2

Les processeurs des systémes IN2 constituent un important logi-
ciel de gestion de base de données. Les. principaux processeurs sont
les suivants :

FRANCAIS : il s'agit d'un langage de consultation des informations
contenues dans la base de données. Une interrogation en FRANCAIS
consiste en une phrase contenant un verbe approprié, un nom de
fichier, un ou des critéres de sélection de données. FRANCAIS est
un langage piloté par un dictionnaire. FRANCAIS offre les possibi-
lités suivantes :

- une certaine liberté dans l'ordre des mots et la syntaxe de 1la
phrase.

- la création des états de sortie mis en forme suivant les spé-
cifications de l'utilisateur ou automatiquement.

- des opérations relationnelles et logiques permettant la sélec-
tion d'informations.



- la consultation de plusieurs fichiers simultanément, en utili-
sant les corrélations.

BASIC-GESTION : c'est une version étendue de BASIC.

PROC : ce processeur permet de préstocker une séquence complexe d'

opérations. Cette séquence peut alors étre exécutée par une comman-
de, d'un seul mot.

EDITEUR : ce processeur permet la création, la modification ou la
suppression des articles contenus dans les fichiers.

V - Description de la mémoire virtuelle

Ia mémoire virtuelle est l'ensemble constitué par la mémoire glo-
bale (ou centrale) de 8192 KO et par la mémoire de masse située sur
le disque magnétique.

Ia mémoire virtuelle est découpée en partitions (ou pages) de
2048 octets. A chaque partition est associé un identificateur (FID)
numéroté 1, 2...etc. lLa mémoire virtuelle est composée de 2 zones :

- zone absolue qui contient elle-méme 2 zones fixes
. zone exécutable contenant le logiciel de base IN-PICK.
. zone des espaces primaires de travail : chaque processus déclaré
au systéme reg¢oit un espace de travail égal & 8 partitionms.

-~ zone d'allocation dynamique : cette zone contient l'ensemble
des fichiers. Elle commence aprés la zone de travail, Ces fichiers
peuvent étre créés ou détruits. Leur taille peut varier. Les parti-
tions disponibles de cette zone constituent une réserve commune
appelée "espace disponible".



STRUCTURE DES FICHIERS

Tout le systéme IN2 est organisé sur la base de fichiers. Les fi-
chiers constituent un ensemble hiérarchisé ol un fichier de niveau
supérieur définit entierement les fichiers associés de niveau
immédiatement inférieur. Ces fichiers de niveau supérieur sont appe-
1és "dictionnaires". Les données se trouvant dans un fichier sont re-
trouvées par l'intermédiaire du dictionnaire.

Le systéme comporte :

nombre quelconque de fichiers qui contiennent
nombre quelconque d'articles qui contiennent
nombre quelcongue d'attributs qui contiennent
nombre quelconque de valeurs qui contiennent

EEEEE

nombre quelconque de sous-valeurs,

I - Articles

Un article est identifié par son nom unique dans le fichier et
qui est appelé "identificateur d'articles". La taille des articles
est variable mais limitée & 32000 caractéres. Les articles sont com-
posés d'attributs qui peuvent contenir plusieurs valeurs qui, a leur

tour, peuvent comporter plusieurs sous-valeurs.

II - Implantation des fichiers

Ia structure de base d'un fichier repose sur les notions suivan-
tes :

- Pichier : un ensemble d'articles.

- Groupe : un ensemble de partitions chainées ol les articles sont
rangés en ségquence. '

- Base : le premier FID du premier groupe d'un fichier.
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— Modulo : le nombre de groupes dans un fichier,
- Séparation : la taille initiale des groupes du fichier, expri-
mée en nombre de partitions.

Chaque fichier est entiérement défini par son nom et les parame-
tres BASE, MODULO, SEPARATION, Les parametres MODULO, SEPARATION
sont choisis par 1l'utilisateur & la création du fichier. Le parame-
tre BASE est déterminé par le systeme.

III - Dictionnaires

e systéme gére quutre niveaux de fichiers : le fichier SYSTEMN,
les maitres-dictionnaires des comptes, les dictionnaires des fichiers
de données et les fichiers de données.

Le dictionnaire SYSTEM contrdle toute la structure des fichiers
et permet au systéme de retrouver les maltres-dictionnaires des uti-
lisateurs. Chaque utilisateur posséde un nom de compte auquel est as-
socié un maitre-dictionnaire.

Le maltre-dictionnaire d'un compte constitue le vocabulaire de 1'
utilisateur et définit les fichiers du niveau suivant, & savoir les
dictionnaires des fichiers de données associés & ce compte. On dia-
logue avec le systime au moyen de commandes. Chaque commande intro-
duite commence par un verbe lequel a été défini préalablement dans
le maltre-dictionnaire du compte utilisateur.

Le rble des dictionnaires de fichier est de domner un sens logi-
que aux attributs des articles se trouvant dans les fichiers de ni-
veau inférieur. Les dictionnaires de fichier contiennent donc des ar-
ticles de définition d'attributs qui décrivent précisément les attri-
buts des fichiers correspondants. Ces descriptions seront utilisées
par le processeur FRANCAIS.*

% cf. ANNEXE 2 : présentation des principaux dictionnaires utili-
sés pour 1l'élaboration des modules "BIBLIO-LIV"™
et "GAZETTE" : catalogues, disques, exemplaire,
emprunteurs, ‘
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PRESENTATION DU LANGAGE "FRANCAIS"

Le langage "FRANCAIS" est un langage naturel de consultation de
données adapté aux besoins des utilisateurs non informaticiens.#

Une interrogation type en langage FRANCAIS comporte une phrase
contenant un verbe (TRIER, LISTER, COMPTER, SOMMER,..), un nom de
fichier, des critéres de sélection et/ou de tri, des éléments de sor-
tie.

Les verbes et les noms de fichier se trouvent dans le maitre-
dictionnaire (M/DICT) de chaque utilisateur. lLes fichiers utilisa-
teurs comportent une section de données et une section "dictionnaire",
La section "dictionnaire™ contient les descripteurs des attributs
se trouvant au niveau du fichier de données. Ces descripteurs spé-
cifient la structure de chaque attribut.

Le langage FRANCAIS permet les opérations suivantes :

liste, tri, sélection.
consultation de données réparties sur plusieurs fichiers.

choix du format des listes de sortie en fonction du besoin
des utilisateurs.

Ex.:‘TRIERiﬁMPRUNTEUR”PARNOMHNOM-fDRESSE.IMPR
verbe Fichier Critere Sortie Sur imprimante
de tri
(ordre
alpha.)

Phase de sélection

A partir d'un ensemble d'articles ou de tous les articles appar-
tenant & un fichier, la ph 'ase de sélection consiste & choisir 1les

X Cf. ANNEXE 1
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articles & traiter en fonction de critéres de sélection représentés
par un ou plusieurs attributs désignés explicitement soit par leur
nom, soit par leur numéro et accompagnés d'une valeur définie par
l'utilisateur.

Ex : LISTER EMPRUNTEURSAVEC 2)»01/01/1975 NOM ADRESSE IMPR

On sélectionne dans le fichier EMPRUNTEURS les articles (emprun-
teurs) dont la date de naissance (attribut ) est égale ou supé-
rieure au 01/01/1975 c'est-4-dire les lecteurs de plus de 14 ans
et on demande en sortie & l'imprimante leur nom et leur adresse.
IL'ordre de sortie est alléatoire.

Phase de tri

Elle n'intervient que pour le verbe TRIER

Ex : TRIER EMPRUNTEURSAVEC 2 01/01/1975 PAR NOM NOM ADRESSE IMPR

Phase d'édition

Les spécifications de sortie indiquent les attributs & visualiser
lors de la phase d'édition (écran ou imprimante).

Les verbes FRANCAIS

- PRIER, LISTER : ils servent & créer une sortie mise en forme.
Te verbe LISTER produit simplement la sortie demandée, alors que le
verbe TRIER ordomne la sortie en fonction de critéres de tri spéci-
fiés.

-~ COMPTER : ce verbe compte le nombre d'articles répondant aux
critetres de sélection spécifiés. La sortie produite donne simplement
le nombre d'articles comptés.:

- SOMMER : permet d'additionner les valeurs d'un attribut parti-
culier,
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- SELECTIONNER : ce verbe permet de sélectionner un ensemble 'd'ar-
ticles en fonction de critéres de sélection. Cette liste est ensuite
sauvegardée. L'utilisateur pourra la rappeler & tout moment pour ef-
fectuer, & partir de cette liste, une extraction de données.

Le langage FRANCAIS utilise également des opérateurs de relation
(=>4 5 & # ) et les opérateurs logiques (BT OU SAUF).Il per-
met aussi de rechercher une chalne de caractéres dans un attribut.
Te caractére (L) crochet gauche et le caractere (3) crochet droit
peuvent &tre utilisés & 1l'intérieur de la valeur d'un attribut.

Format de sortie

1e format de sortie se présente sous forme de colonnes, chague
nom d'attribut spécifié constituant une en-téte de colonne. Si la sor-
tie demandée dépasse la largeur de la page, les noms d'attributs sont
listés verticalement avec indication des valeurs respectives immé-
diatement & droite.

Un certain nombre de modificateurs peuvent &tre utilisés, avec
effet sur la présentation des résultats en sortie. Ces modificateurs
sont précisés & la fin de la phrase. On peut citer, par exemple :

- IMPR : génére une sortie & 1'imprimante.

- ECLATE-PAR : tri croissant sur les valeurs multiples d'attri-
but. I1 provoque un éclatement des articles comportant des
attributs aux valeurs multiples.

- ECLATE-PAR-DECR : méme effet que le modificateur précédent mais
le tri s'effectue dans 1l'ordre décroissant.

- RUPTURE : provogque une rupture dans le listage chaque fois que
1a valeur de l'attribut associé & ce modificateur change.

- SUPP-COL-ENT : supprime la sortie de 1'en-té&te (heure et date)
des en-tétes de colonnes et du message de fin de liste.
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EVOLUTION DU LOGICIEL OPSYS

Pour comprendre la nature des procédures développées paralleéle-
ment au logiciel et 1l'usage qui en est fait par ies utilisateurs,
il est important de considérer le logiciel d'application comme un
produit évolutif qui, apres plusieurs phases de transformation, s'
est stabilisé et propose aujourd'hui une gestion compléte des docu-
ments imprimés et sonores, tant sur le plan bibliographigue que
sur le plan de la circulation des documents,

Les grandes étapes de 1l'évolution du logiciel ont été les sui~-
vantes :

- 1984 : pas de conformité aux normes ISBD,; insuffisance du mo-
dule "Documents sonores".

- 1985 passage aux normes ISBD ; possibilité de récupération de

.e

notices extérieures & la base avec reformatage.

1986 : développement et amélioration du module "Prét" avec di-

vers paramétrages (catégories d'emprunteurs, limite de
prét par type de documents et par site...) ; reprise du
traitement des documents sonores.

- 1987 recherche documentaire publique par Minitel.

1988

développement et amélioration du module "Périodiques".
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IE MODULE "BIBLIO-LIV"

Ce module génére un programme BASIC qui se compose de 1l'affi-
chage d'un menu et d'un choix & effectuer par l'utilisateur. Quand
1'utilisateur frappe 1l'intitulé BIBLIO-LIV & 1'écran, s'affiche :

BIRLIO-LIV

{ ' PROGRAMMES D'AIDE AU CATALOGAGE (ECRAN) ..... D)
PROGRAMMES D'AIDE AU CATALQGAGE (IMPRIMANTE) 2)
EDITIONS . « v oo sescerecenasaaeaacnasenannananns @
COMPTAGES . « e oveverecearaacrracsnsnsaunusaanans (4)
{GESTION DES FICHIERS . ecevcsvsaaanannaaananns (5)
EXPLOITATION e v e e vvescsanaceenanuannnaaannnens ¢S
GAZETTE e e o e ovseceacecananeaeeaaaaasansscsnans @
‘Entrez le numére cheisi ou E(IELIQ cu FIN :

Chaque numéro choisi active, alors, une des 7 procédures :

AIDE-ECRAN, AIDE-IMPR, AIDE-EDITIONS, AIDE-COMPTAGES, AIDE-GESTION,
AIDE-EXPLOITATION, ANNONCES.*

I - AIDE-ECRAN

Cette procédure se compose d'une zone d'affichage qui présente
2 nouveau un menu & l'utilisateur :

¥ Cf. ANNEXE 3 : présentation hiérarchisée des modules "BIBLIO-LIV"
et "GAZETTE"



*%% PROGRAMMES D'AIDE AU CATALDGAGE (ECRAN) —_—

...1’7_

CONVENTIONS DE CATALOGAGE: avec mises 2a Jour_successives...........

AUTEURS : Liste alphab

COLLECTIONS : Liste al

dtique d'aprés la lettre initiale du nomMma....

phabétigque d'apres la lettre initiale du nom.

EDITEURS : Liste alphabétigue d'aprés la lettre initiale du nom....

MOTS MATIERES : Liste

alphabétique d'apres la lettre initiale du mat

Numéro choisi ou B(iblio-Liv) ou FIN

(1)

X

Le choix (1) active alors une procédure appelée MEMENTO qui est
on programme BASIC présentant la méme structure que les procédures
BIBLIO-LIV ou AIDE-ECRAN, en ce sens que l'on a un menu, un choix
3 faire & l'intérieur de ce menu qui active, alors, d'autres pro-

cédures.

L'activation

de MEMENTO & pour effet 1l'affichage suivant : 4

* X%

ZONE
ZONE
ZONE
ZONE
ZONE
ZONE
ZONE
ZONE
ZONE

MEMENTO TORRR

DU TITRE.oesuvcosaunsesissnussanunncs
DE LA MENTICN DE RESFONSAEILITE.....
DE L'EDITION .cscacceecssnanncoasaoanss
DE L'ADRESSE ccucesnssscasassussvaans
DE LA COLLATION.ccseeavacaanvacnnans
DE LA COLLECTION...... .
DES NOTES....... exsssscsmasssnvaenaa
DE L'ISBN.cccaceann Cesaas cesennas . o
DES CONCEPTS..cceesessusncuncsosnsnns

PUBLICATIONS EN FLUSIEURS VOLUMES........
DOCUMENTS SPECIFIQUES. . cccvccacansssnnvss

COMPTES KENDUS DE REUNION.:.cecewesosvaee’

Entrez le numéra cheisi ou Bliblio-Liv) ou FIN :

1)
()
(3
(4)
(5)
(&)
(7)
()
(9
(10
(11)

Cf. ANNEXE 4 :

texte intégral des conventions de catalogage
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Chaque option choisie par l'utilisateur active une des 12 pro-
cédures suivantes : MEM-TIT, MEM-AUT, MEM-EDITION, MEM-ADRESSE,
MEM-COLLATION, MEM-COLLECTION, MEM-NOTES, MEM-ISBN, MEM-CONCEPT,
MEM-SERIE, MEM-DOCSPE

Toutes les procédures contenues dans MEMENTO sont des procédures
affichant du texte: il n'y a donc pas d'intervention sur les fichiers
et la construction de ces procédures n'a pas nécessité 1l'utilisa-

tion de dictionnaires.

L'activation de ces procédures permet & l'utikisateur de visua-
liser & 1l'écran l'ensemble des convéntions de catalogage~-gui ont
été établies lors des réunions internes de travail. Ces conventions
de catalogage s'avérent indispensables pour une cohérence de la base
de données. Le logiciel OPSYS integre depuis 1985 les normes ISBD
dans le masque de saisie des notices catalographiques. Cette saisie
est guidée, le systéme affichant 1'intitulé des zones et générant
la ponctuation affectée & ces zones.

A - MEM-TIT, MEM-AUT

L'accés au fichier "catalogue" se fait par les moyens suivants :
- clé "auteur" : 4 premiéres lettres du nom de l'auteur, suivies
de la premidre lettre de son prénom .
- clé "titre" : 2 premiéres lettres des 2 premiers mots du titre.
- clé "auteur-titre" : clé "auteur" + clé "titre".
- n° d'exemplaire : n° de code barres appligué sur chaque document.
- ISBN.

Tors de la création d'une notice, de nouvelles clés sont créées
dans les fichierscorrespondants : FCLETI, FCLEAUT, FCLEAT : les ar-
ticles de ces fichiers sont donc les clés elles-mémesaauxquelles
sont rattachés les numéros de notices-catalogue correspondantes:

De méme, le catalogueur saisit 1'ISBN, et le systéme vérifie, dans

la base de données, l'existence ou non d'un document & 1'ISBN iden-
tique et affiche, le cas échéant, le numéro de catalogue correspon-
dant & cet ISBN. En cas d'absence 4'ISBN sur le document catalogué,
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c'est la clé "auteur-titre" qui permet la vérification dans la ba-

se de données. Il est donc important que l'ensemble des catalogueurs
se mettent d'accord sur un certain nombre de points concernant la
saisie des zones "auteur" et "titre", C'est le récapitulatif et la
synthése de ces points qu'affichent les procédures MEM-TIT et MEM-AUT.

B - MEM-ADRESSE

Ia saisie de 1l'intitulé du nom de 1l'éditeur, alimente un fichier
dont l'identificateur des articles est 1l'intitulé de 1'éditeur. Lor-
squ'en création de notice, on introduit le nom de 1l'éditeur, le sys-
téme vérifie dans le fichier si cet intitulé existe : si oui, la
saisie des éléments de la zone se poursuit, sinon s'affiche le mes-
sage : "Editeur inconnu, voulez-vous le créer ? Oui/Non. Si oui,
un nouvel article est alors généré dans le fichier "éditeur".

Avant qu'OPSYS n'ajuste ses programmes de catalogage aux normes
ISBD, la saisie de certaines zones se faisait sur un nombre limi-
té de caractéres. (C'était le cas de la zone de 1l'éditeur. Il y avait
donc nécessité de tronquer certains intitulés, ce qui & eu pour ef-
fet de multiplier les articles du fichier "éditeur". Par aiileurs,
il de venait difficile d'exploiter cette zone du fait de ces inti-
tulés multiples renvoyant au méme éditeur. On a, en effet, souvent
besoin«de la liste des notices renvoyant & tel ou tel éditeur, ce-
ci moins pour une information au public que pour une information
interne, destinée & compléter des acquisitions, par exemple,

C'est pourquoi, il a fallu trouver le moyen de parer a cet incon-
vénient. Le passage aux normes ISBD a permis d'obtenir une zone é-
largie quant au nombre de caractéres autorisés. I1 a fallu, de plus,
convenir d'une liste de référence. Il a ét€é choisi 1l'ouvrage édité
au Cercle de la Librairie : "Les Editeurs et Diffuseurs de langue
frangaise".

C - MEM—&OLLECTION
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Pour la saisie des collections, les catalogueursrencontrent le
méme probleéme que pour les éditeurs. Afin de neutraliser au maximum
la multiplication des intitulés, on a recours, lors du catalogage,

4 une liste type de collections, & savoir celle qui est intégrée

4 la publication du Cercle de la Librairie " Les Livres Disponibles",
MEM-EDITION et MEM-COLLECTION récapitutent donc les conventions de
saisie de ces deux zones.

D - MEM~NOTES

On s'est efforcé de normaliser au maximum le contenu de cette
zone, car il est fréquent que les bibliothécaires en exploitent 1le
contenu. On peut, par exemple, souhaiter obtenir la liste des ou-~
vrages se trouvant dans la base et traduits de telle ou telle lan-
gue. lLa procédure permettant d'obtenir ce résultat devra donc trier
sur la chaine de caractéres contenue dans cette zone. D'ou la néces-~
sité d'harmoniser ce contenu.

E - MEM-ISBN

L'ISBN est la premiére zone renseignée par le programme de saisie,
le systéme affichant, éventuellement, lors de la création de la
notice, la référence d'une notice qui porterait le méme ISBN. S'il
n'y a pas eu d'erreur de saisie, la notice visualisée doit corres-
pondre & l'ouvrage que le catalogueur s'appréte & saisir, S'il s'a-
git d'une notice correspondant & un autre ouvrage, il faut suppri-
mer 1'ISBN de la notice visualisée, pour que, & un ISBN, correspon-
de un ouvrage et un seul.

F - MEM-CONCEPT

Afin d'harmoniser au maximum la saisie des mots-matieéres et de
rendre, a terme, la recherche documentaire la plus cohérente possi-
ble, le texte qu'affiche & 1l'écran cette procédure, précise les
modalités de l'établissement des mots-matieéres par rapport aux con-
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traintes du logiciel OPSYS. Il a fallu, dans ce cas également, trou-
ver des outils de références pour 1'élaboration des mots-matiéres

et des concepts. On utilise d'une part 1l'ouvrage de M, BLANC-MONT-
MAYEUR intitulé "Choix de vedettes-matidres & 1l'intention des biblio-
théques", d'autre part, pour la saisie des noms propres comme mots-
matitres, le dictionnaire "ROBERT des noms propres?

G - MEM-SERIE

Le probléme posé par les publications en série est double : 4'
une part, on ne peut effectuer , par le programme de saisie, un ca-
talogage & plusieurs niveaux, comme le prévoit les normes en vigueur.
En effet, & une notice catalographique, correspond un document et
un seul ; par ailleurs, il convient de pouvoir retrouver un ouvra-
ge appartenant & une série, 4 la fois sous son titre générique et
sous &on ‘titre propre. Cela oblige 3 utiliser les zones de titre,
sous-titre et autre titre, de maniere qui peut sembler redondante
mais gui est nécessaire pour un bon repérage des notices. I 1 y a
donc eu, de la part des utilisateurs, une nécessaire adaptation
du logiciel, et, ceci, de la maniére suivante :

- titre propre : titre générique, tomaison

- sous-titre : titre spévifique du volume
_ autre titre : titre spécifique (titre générique, tomaison)

H - MEM-DOCSTE

Un certain nombre de documents présente . des caractéres spéci-
fiques pour lesquels il a fallu trouver une attitude commune de
saisie. Il s'agit, par exemple, des bandes dessinées comportant
des titres génériques, des numéros spéciaux de revues, des catalo-
gues d'exposition, etc... Les conventions de catalogage présentées
dans cette procédure tentent de faire le point sur ces documents
particuliers et de proposer des solutions de saisie, compromis en-
tre la norme, les contraintes du logiciel et les besoins du lecteur.
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Les choix 2, 3, 4 et 5 du menu : "PROGRAMME D'AIDE AU CATALOGAGE"
(cf. p.ATr)activent 4‘procédures qui ont été congues comme des aides
34 la saisie des notices, en dehors des conventions de catalogage.

A la différence de MEMENTO et des procédures qui en dépendent, ces
4 procédures ne sont pas de l'affichage de texte, mais constituent
des tris "FRANCAIS" sur différents fichiers. Elles permettent, &
partir d'une initiale donnée par l'utilisateur, d'afficher, 4 1'é-
cran, la liste des auteurs, des éditeurs, des collections ou des
mots-matiéres contenus dans la base.

Ces 4 procédures sont les suivantes : INIT-AUTEUR, INIT-EDITION,
INIT-COLLECTION, INIT-MATIERE.

INIT-AUTEUR

On travaille sur le fichier AUTEURS. On de mande a l'utilisateur
1'initiale du nom de l'auteur. Cette initiale est mise dans une
variable A1 qui devient alors la valeur de l'attribut §MOT1 dési-
gnant la premitre lettre du nom de l'auteur. Le tri se fait damns 1'
ordre des identificateurs d'articles, c'esti-a-dire les noms d'auteurs,
pour tous les articles du fichier dont la valeur de 1l'attribut §MOT1
est égale & 1'initiale indiquée par l'utilisateur. En sortie, & 1'
écran, on obtient le nom de 1'auteur et le(s) numéro(s) de notice
correspondant(s). Ce qui donne la phrase "FRANCAIS" suivante :

TRIBER AUTEURS AVEC §MOT1 = A1 O 1 SUPP-ID SUPP-COL-ENT
ol les attributs O et 1 représentent, respectivement, le nom de 1'
auteur et les numéros de catalogue.

INIT-BDITION, INIT-COLLECTION

On effectue le méme travail que précédemment. On travaille sur
les fichiers EDITION et COLLECTION. On demande & l'utilisateur d'
indiquer 1'initiale de 1'édition ou de la collection et on place
celle-ci dans une variable A1. En sortie, on obtient uniquement
1'intitulé ées éditions ou collections commengant par la lettre At.

Ce qui donne :
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TRIER EDITION AVEC MOT1 = A1
TRIER COLLECTION AVEC MOT1 = Af

Dans ces deux cas, X'attribut MOT1 désigne l'initiale de l'arti-
cle des fichiers EDITION ou COLLECTION.

INIT-MATIERE

On travaille sur le fichier des mots-matiéres, intitulé MOTMAT.
On demande a l'utilisateur d'indiquer l'initiale & partir de laquel-
le il veut obtenir la liste des mots-matiéeres. Cette initiale peut
étre donnée de 4 facons : en majuscule, en minuscule, en minuscule
accentuée ou bien en minuscule accentuée d'une autre maniére que
précédemment. Ce qui va alimenter 4 variables de A1 a A4.

TRIER MOTMAT AVEC §MOT1 = A1 OU A2 QU A3 OU A4

IL'élaboration de cette procédure a été rendue nécessaire, lorsgu'
OPSYS a modifié les programmes relatifs a la constitution du thésau-
rus ; ces modifications sont inpervenues qucnd ont été publiées les
nouvelles normes relatives a4 la rédaction des mots-matiéres, désor-
mais en minuscule.

Ces 4 procédures s'averent, en définitive, peu utilisées par les
catalogueurs. On peut trouver, il me semble, deux raisons a cela.
Tout d'abord, le fait que l'activation de ces procédures oblige 1'
utilisateur & sortir des programmes de saisie, ce qui n'est pas
trés ergonomique. Par ailleurs, c'est le support "écran" qui ne faci-
lite pas la consultation de la liste, surtout quand il y a un grand

nombre d'intitulés.

C'est pour cette raison, qu'ont été mises en place des procédu-
res analogues mais dont la sortie se fait & 1'imprimante.
Elles font 1l'objet de la 2éme partie de BIBLIO-LIV.



-24—

IT - AIDE-IMPR

Cette procédure se compose d'une zone d'affichage qui présente
un menu a l'utilisateur :

*%#% PROGRAMMES D'AIDE AU CATALOGAGE (IMPRIMANTE) %%

AUTEURS : Liste alphabétique d'aprés la lettre initiale du nom

COLLECTIONS : Liste alphabétique d'aprés la lettre initiale du nom..

EDITIONE : Liste alphabétique d'aprés [a lettre initiale du nom

MOTS-MATIERES : Liste alphabétique d'apreés la lettre initiale du mot

MOTE-MATIERES créés depuis une date dennée

Numéro choisi ou B(iblio-Liv) ou FIN +

Chaque numéro choisi génére une des 4 procédures suivantes :
ELIV-INIT-AUTEURS, ELIV-INIT-COLLECTION, ELIV-INIT-EDITION,
ELIV-INIT-MATIERE.

- On ne reviendra pas sur la structure de ces procédures. Elles :
sont, en effet, semblables aux 4 procédures INIT-AUTEURS... 2 la
différence prés, que l'on a rajouté dans la phrase "FRANCAIS" 1'
instruction IMPR, c'est-a-dire "sortie sur imprimante™.

Ces procédures d'édition ont été mises en place alors que le lo-
giciel OPSYS ne proposait pas encore ce type d'éditions. Il existe
désormais la possibilité d'obtenir 1'édition de certains fichiers
dits "annexes". Ce sont les fichiers AUTEURS, EDITION, COLLECTION,
VEDMAT (vedettes-matitres), MOTMAT. Pour 1l'édition du fichier EDI-
TION, le programme demande & l'utilisateur s'il désire travailler
sur le fonds de documents imprimés ou sonores. Pour 1'édition du
fichier AUTEUR, l'utilisateur a la p..ossibilité de tri par tranche

nalphabétique~ou sur 1l'ensemble du fichier. Il en va de méme pour
1'édition du fichier des vedettes-matiéres. Enfin, pour 1l'édition
des mots-matidres, s'ajoute, & cet ensemble de criteéres, le critere
de date de création.
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IITI - AIDE-EDITIONS

Cette procédure présente, également, un menu a l'utilisateur :

x%x% PROGRAMMES D'EDITIONS *¥%¥

NEMPLAIRES FIEGES (que le piége soit un code numérigque ou un motif

litre z ex. : pour un train de reliure) ceeecececeanesenaaccnnaas aaecasen (1)

‘MEMPLAIRES EN PRET pour un lecteur domné....ccenrcrcarcnconnecnnnes (2)

“MEMPLAIRES FAR COLLECTION. cvceeecrcaccacreroemmreneonroesusoasmoecs ¢2)

TIQUETTES EMPRUNTEURS. ceceeccovnssonarscaasenmasmsnsoonccsansancen=s (4)
Numéro choisi ou (RC) ou EC(ibklic-Liv) ou FIN

En fonction du choix effectué, c'est une des 4 procédures suivan-—
tes qui est activée : ELIV-PIEGE, ELIV-FRET, ELIV-COLLECTION,
ETIQUETTE/MENU.

A - ELIV-PIEGE

Cette procédure permet d'éditer la liste des exemplaires qui ont
re¢gu-un code de piége : OPSYS offre, en effet, la possibilité de .
piéger des exemplaires préalablement entrés dans la base. Il est
prévu 7 types de piéges : consultation sur place ; en réserve ;
perduw ; pilon ; en réparation ; reliure ; pitge libre (introduction
d'un 1ibélié).

La procédure demande :

- code de la bibliothdque (attribut 2) : variable A1

- fonds (Ad, J ou les deux) (attribut 14) : variable A2

- code ou 1ibé11é du pidge (attribut 11) : variable A3

- option "sommeil" qui met en différé 1'impression du listing
- nombre de listings demandé
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- libellé de la bibliothéque (en en-t&te des listings) : var. A4
La phrase "FRANCAIS" est la suivante :

TRIER EXEMPLAIRE AVEC 2 = A1 ET AVEC 14 = A2 ET AVEC 11 = A3
PAR 14 PAR AUTEUR PAR TITRE AUTEUR TITRE §COT1 14 §NB
EN-TETE "Edition A¢3 pour A¢4 le 'DCLL' IMPR

Criteres de tri : le tri s'effectue par fonds, puis par auteur et
par titre

Sortie : on obtient un ou plusieurs listings avec un en-téte qui
mentionne le 1ibellé du pitége (A¢3), la bibliothéque concernée (Ag4),
et la date d'édition du listing (DCLL). La liste mentionne 1'auteur,
le titre, l'indice de cote (attribut §COT1), le fonds, le nombre
d'exemplaire de ce titre (attribut §NB).

Cette procédure est trés utilisée : en effet, ce type d'édition
n'est pas prévu par OPSYS. Par ailleurs, on a besoin de ce type d'
édition pour garder trace des ouvrages envoyés & la reliure. la
possibilité d'obtenir plusieurs jeux de listings, permet de dis-
patcher ceux-ci entre la bibliotheéque et le fournisseur.

B - ELIV-PRET

Cette procédure permet d'obtenir, en double exemplaire, la liste
des ouvrages empruntés par un lecteur. On peut ohtenir deux types
de listes : celle ou les ouvrages sont classés dans 1l'ordre alpha-
bétique des auteurs, ou bien celle ou ils sont classés par n®°s 4'
exemplaire.

On demande & liutilisateur le n° de l'emprunteur : variable At
et la phrase "FRANCAIS" se construit en 2 étapes : on effectue une
sélection (SELECT) sur le fichier EMPRUNTEURS qui concerne 1l'em-
prunteur dont l'identificateur (n°® d'empr.) a été mis dans la va-
riable A1. On pointe;, alors, sur l'attribut 20 dont les valeurs sont
les n°s d'exemplaires empruntés. Et c'est sur cet ensemble que 1'on
va effectuer le tri.



Ce qui donne :

SELECT EMPRUNTEURS A1 20

TRIER EXEMPLAIRE AVEC 35 "LIV" AUTEUR TITRE COT1 2 EDITION
COLLECTION SUPP-ID EN-TETE "Prét de 1'emprunteur Ag¢1 le 'DCLL'
IMPR
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Si 1l'utilisateur préfére obtenir un tri par auteur, on précisera

la phrase par : PAR AUTEUR PAR TITRE

Cette procédure est utilisée dans un cas particulier, a savoir

dans le cas des préts aux collectivités (classes, par exemple) gui

effectuent un nombre important de préts simultanés. L'édition de
ces listings de préts remis également a 1'emprunteur, permet de .
mieux contrdler les sorties et retours des ouvrages.

C - ELIV-COLLECTION

Cette procédure permet la sélection et 1'édition des ouvrages
par collection.

by

On demande & l'utilisateur :

- 1'intitulé de 1 & 5 collections :;-variables*Al & A5
- la bibliothéque (attribut 2) : variable A6

- le fonds (attribut 14) : variable A7

- option "Imprimante" ou "Ecran" : variable A8

- option "sommeil" : variable A9

On obtient la liste des ouvragesclassés par collection, par
auteur et par titre & l'intérieur de la collection. En sortie, on

obtient ces éléments complétés par le code de la bibliotheque et 1le

fonds. la phrase "FRANCAIS" est donc la suivante :

TRIER EXEMPLAIRE PAR COLLECTION PAR AUTEUR PAR TITRE AVEC
COLLECTION = A1 OU A2 QU A3 OU A4 OU A5 ET AVEC 2 = A6 ET AVEC
14 = A7 COLLECTION AUTEUR TITRE 2 14 IMFR
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I1 n'existe pas actuellement, dans les programmes OPSYS, d'édi-
tion par collection. Si ce type d'édition. est peu intéressant pour
le public, en revanche on l'utilise beaucoup pour une bonne gestion
des acquisitions, car on peut, alors, faire 1'état d'une collection.
L'utilisateur a la possibilité d'entrer plusieurs intitulés de col-
lection, ce qui renvoie & une des faiblesses de la base, liée & son
histoire, & savoir le fait que l'onasouvent entré des libellés dif-
férents pour une méme collection.

D - ETIQUETTE/MENU

I1 s'agit d'un programme BASIC qui gere 1l'édition des étiquettes
auto-collantes portant le nom et 1l'adresse des lecteurs, en vue 4'
une information leur étant destinée et concernant une activité de la
Maison du Iivre ou des services culturels de la Ville.

Ce programme propose un menu & l'utilisateur.:

* %% - ETIQUETTES EMFRUNTEURS * %%
CONSTITUTION DE LA LISTE DES EMFRUNTEURS. . eresssassonas (1)
RAPPEL DE LA PROCEDURE DE CONFIGURATION DE L' IMFRIMANTE (2)
EDITION DES ETIGQUETTEC .t cvetcecencesnosasennunsannsnnsas (3)
Numéro choisi ou FIN

En fonction du n° choisi par l'utilisateur, le programme active
une des 3 procédures : LIS-ETIQUEMPR, ;CONFIGIMPR, EDIT-ETIQUEMPR.

1 - LIS-ETIQUEMPR

Cette procédure constitue la liste des emprunteurs pour lesquels

b

on souhaite éditer des étiquettes. On demande & l'utilisateur :
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- la ou les catégories d'emprunteurs concernés (attribut 29) :
variables A1 & A5

- la bibliothéque & laquelle appartient le lecteur (attribut 15) :
variable A6 & A7 (Maison du Livre et/ou Médiathéque du Tonkin)

La phrase "FRANCAIS" de sélection est la suivante :

SELECT EMPRUNTEURS AVEC 29 = A1 QU A2 OU A% OU A4 QU A5 ET AVEC
15 = A6 0U A7 .

SAUVE-LISTE ETIQUETTES-EMPRUNTEURS

Ia liste sélectionnée (SELECT) est donc sauvegardée (SAUVE-LISTE)

sous le nom ETIQUETTES-EMPRUNTEURS. On pourra alors, ultérieurement,
rappeler cette liste pour y effectuer, & nouveau, des tris.

2 - CONFIG-IMPR

A

I1 s'agit d'une procédure affichant du texte afin d'indiquer &
l'utilisateur quelles manipulations doivent &tre faites sur 1'impri-
mante, pour pouvoir éditer correctement les étiguettes.

3 - EDIT-ETIQUEMPR

Cette procédure permet 1'impression des étiquettes, une fois sé-
lectionnée la liste des emprunteurs concernés. La phrase "FRANCAIS"

est la suivante :

LISTE ETIQUETTES-EMPRUNTEURS
TRIER-LABEL EMPRUNTEURS PAR 7 PAR NOM AVEC 37 # "Adresse erronde"
ET SANS 18 = "88" NOM §BLANC 5 6 §CPVILLE SUPP-ID SUPP-ENT IMPR

Criteres de tri : attribut 7 : code postal ; attribut NOM

Crittres de sélection : attribut 37 (Message) ; attribut 18 (Pidge)
dont la valeur ne doit pas étre "88", & savoit 1'indication d'une
carte perdue.

Sur les étiquettes figureront le nom du lecteur, un espace, l'adresse
(sur 2 lignes, éventuellement, correspondant aux attributs 5 et 6)

le code postal et la ville.
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IV - AIDE-COMPTAGES

On propose, par cette procédure, un menu & l'utilisateur :

**¥% PROGRAMMES DE COMPTAGES %*¥*¥%

Nombre de notices EXEMPLAIRES par sites etc. (= TIRELIRE) ........... (1)

Nom?re dg notices EXEMPLAIRES MAISON DU LIS - JEUNES PAR COTE (som-
meil + imprimante) ccceannearenacnrencnnncncans craseae ()

Nompre dg notices EXEMPLAIRES MAISON DU LIS - ADULTES PAR COTE (som-
meil + imprimante) oottt ncnnnacenneas ceane 16C))

Numérao choisi ou B(iblio-Liv) ou FIN

Te choix de 1l'utilisateur active une des 3 procéduréé :
TIRELIRE, NBMJDEW, NBMADEW.

A- TIRELIRE

Il s'agit d'un programme BASIC qui présente le menu suivant :

" xx% NOMBRE D'EXEMPLAIRES LIVRES PAR SITE %%
MEDTATHEQUE Fonds : ADULTES ceen
MEDIATHEQUE - »  Fonds JEUNES ceens
MAISON DU LIS : Fonds ADULTES S
MAISON DU LIS Fonds - JEUNES e
BIBLIOBUS o ADULTES e
BIBLIGBUS Fonds JEUNES . e
PRETS COLLECTIFS .  ADULTES
PRETS COLLECTIFS Fonds JEUNES .

Entrez le numéro cheisi (ou FIN) :

(1)

(£)

(4)

(5)
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En fonction du choix de l'utilisateur, il ya activation d'une
des 8 procédures : NBLIVKA, NBLIVKJ, NBLIVMA, NBLIVMJ, NBLIVBA,
NBLIVBJ, NBLIVPA, NBLIVPJ.

L'ensemble de ces procédures présente le méme structure : il s'
agit d'un comptage sur le fichier EXEMPLAIRE avec les critéres de
sélection suivants :

- attribut 36 (type de doc.)

- attribut 2 (bibliothéque) : premnd les valeurs : "M", "k, "B", "P"
- attribut 14 (fonds)

- attribut 4 (date de création de l'exemplaire) : variable A1

Les valeurs de l'attribut 2 représentent les codes des différentes
bibliothéques ou fonds du réseau : Maison du Livre, Médiathéque, Bi-
bliobus, Préts Collectifs.

Les phrases "FRANCAIS" se présentent, alors, comme suit :

COMPTER EXEMPLAIRE AVEC 35 "LIV" ET AVEC 2 "KI ET AVEC 14 "A“
ET AVEC 45 A1

On obtient & 1l'écran le nombre d'exemplaires"livres" appartenant
au fonds "adultes" de la Médiathéque du Topkin, et dont la création
dans la base est postérieure & la date indiquée préalablement par
1'utilisateur. Pour les autres procédures, on modifiera, simplement,
la valeur des attributs.

On remarque qu'il s'agit de phrases & la structute trés simple
et donc facilement maitrisable. Ce type de comptages est extréemement
utile car OPSYS ne prévoi. ' pas de statistiques sur le fonds d’'ou-
vrages, ni sur le fonds des documents sonores.

B - NBMJDEW

I1 s'agit d'une procédure qui effectue en différé (sommeil), &
1'imprimante, un comptage des documents imprimés par cote n°1,
c'est-a-dire, par indice DEWEY de classification, pour les documen-
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taires, ou par lettre alphabétique pour les oeuvres de fiction 4'
aprés leur nature. Les critéres de sélection sont les suivants :

- attribut 35 (type de doc.) : prend la valeur "LIV"
- attribut 2 (bibliothiéque) : prend la valeur "M"

- attribut 14 (fonds Ad ou J) : prend la valeur "J"
- attribut 32 (cote n°1)

COMPTER EXEMPLAIRE AVEC 35 "LIV" ET AVEC 2 "M" ET AVEC 14 "Jg©
ET AVEC 32 "R" IMPR

Cette procédure compte le nombre d'ouvrages se trouvant a la Mai-
son di Livre, dans le fonds "J" et qui appartiennent a la catégorie
des romans. Pour leg autres procédures, on modifiera la valeur de '
attribut 14, 32.

Ces comptages sont effectués sur 1l'ensemble du fonds depuis 1'
origine. Ils permettent d'avoir une radiographie du fonds et de sa
composition selon des critéres a la fois quantitatifs et qualitatifs.
Ce type de comptages est trés utilisé par les bibliothécaires. Il
permet, en effet, de mesurer la montée en charge des fonds, par ca-
tégorie d'ouvrages, et de contrdler si les objectifs ont été atteints
et d'influer, ainsi, sur les politiques d'acquisition.

C - NBMADEW

Le principe de cette procédure est le méme que celui de NBMJDEW.
On change la valeur de l'attribut 14, qui devient “"A" (adulte),
et celles de l'attribut 32, puisque les indices de cote different
d'un fonds & un autre.

V - AIDE-GESTION

Cette procédure affiche le menu suivant :
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*¥% GESTION DES FICHIERS #*x*%

VISUALISATION OU EDITION DES DISCORDANCES ENTRE NOTICES “CATALOGUE"
ET NOTICES EXEMPLAIREs OU DES “PRETS ANORMAUX"

CORRECTION D'UNE DISCORDANCE DE FRET SUR UNE NOTICE EXEMFLAIRE

CORRECTION D'UNE DISCORDANCE DE FRET SUR UNE NOTICE EMFPRUNTEUR

Numéro choisi ou BE(iblio-Liv) ou FIN

En fonction du choix de l'utilisateur, une des 3 pfdéédﬁies sont
activées f VISU, DEBLOCAGE/EXEMPLAIRE, DEBLOCAGE/EMPRUNTEUR.

A - VISU

11 s'agit d'un programme BASIC qui affiche le mebu suivant :

.2 ) ‘"VISUALISATION/EDITION DES NOTICES TR
CATALOGUE...... (1)
EXEMPLAIRE..... )

Entrez le numéro choisi ou E(IBLICG-LIV) ocu FIN :

P —— L. i

Chaque numéro choisi chaine, & son tour, 3 procédures :
VISU-CAT, VISU-EX

1 - VISU-CAT

Cette procédure permet d'obtenir, soit & 1l'écran, soit & 1'impri-
mante, les références d'une notice "livre" ou "disque" et les numé-
ros d'exemplaires correspondants.
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Ces affichages permettent de lever les éventuelles erreurs de
concordance entre un n® de notice "livre" ou "disque" et les exem-
plaires qui y sont rattachés. Les utilisateurs se sont, parféis:,
apercus, document en main, que le n° d'exemplaire porté sur le do-
cument ne correspondait pas & la notice "catalogue". Dans ce cas,
le gestionnaire de la base intervient sur les articles des fichiers

concernés, afin de rectifier 1l'erreur.

Cette procédure a donc pour but de lever les éventuelles discor-
dances entre catalogue et exemplaire. Pour cela, il a fallu créer,
au niveau des dictionnaires "catalogues" et "disques" un attribut
§VERIFEX qui va pointer sur le fichier EXEMPLAIRE pour en extraire
le n° de catalogue correspondant.

La procédure demande :
- numéro de la notice (attribut 0) : variable A1
La phrase "FRANCAIS" est la suivante :
LISTER CATALOGUE A1 O 26 §VERIFEX 2 3 1 SUPPXID SUPP-COL-ENT IMFR
On obtient donc, en sortie, & l'imprimante :
- le n° de catalogue (attribut 0)
le n° d'exemplaire (attribut 26) / le no de catal. corresp. (§VERIFE:
1'auteur (attribut 2)

le titre (attribut 3)
-~ 1'ISBN (attribut 1)

N

- VISU-EX

Cette procédure permet de vérifier le concordance entre un exem-
plaire et la notice "catalogue" correspondante. Elle a la méme
structure que VISU-CAT. On a, 1l& aussi, créé , dans le dictionnaire
EXEMPLAIRE, un attribut §VERIFCAT qui va poihter sur le fichier
CATALOGUES pour en extraire le n° d'exemplaire correspondant.
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B - DEBLOCAGE/EXEMPLAIRE
C - DEBLOCAGE/EMPRUNTEUR

Ces 2 procédures ont été faites par OPSYS. Elles permettent de
rectifier les éventuelles anomalies et discordances ehtre un em~
prunteur et les exemplaires qui sont portés en prét sur sa carte.

Ces procédures n'ont pas été incluses dans les programmes géné-
raux et menus du progiciel ; on comprendra aisément pour quelle rai-
son. En effet, ces discordances ne proviennent pas d'une erreur de
manipulation, mais d'une défaillance, certes peu fréquente, des
programmes que la société de services ne s'explique toujours pas.!

VI - AIDE-EXPLOITATION

Il s'agit d'une procédure affichant du texte qui rappelle aux bi-
bliothécaires, d'une part, le planning des sauvegardes quotidiennes
du systéme, d'autre part, les opérations & effectuer au cours de ces
sauvegardes. Les bibliothécaires font, en effet, & tour de réle, la
sauvegarde du soir.

I1 existe deux types de sauvegarde :

- une sauvegarde "temps réel" qui consiste en une recopie sur ban-
de toutes les 10 mn des mouvements de fichiers et création d'articles.
Ce programme de sauvegarde est prévu dans le menu général d'0OPSYS.
Cette sauvegarde est lancée chaque matin.

- une sauvegarde du compte lancée chaque soir. Pour cela, il faut
;ntervenir sur le dérouleur de bande pour retirer la bande de sauve-
garde "temps réel" et la remplacer par la bande de sauvegarde du soir,
I1 faut, au préalable, avoir déconnecté les Minitels et les terminaux,

VII - ANNONCES

Il s'agit d'une procédure de texte qui reprend le-calendrier des
réunions régionales des utilisateurs. Celles-ci ont lieu tous les
deux mois environ et portent sur les développements en cours du logiciel.
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LE MODULE "GAZETTE"

I1 s'agit d'une procédure d'affichage de statistiques diverses
dont les modalités d'obtention n'ont pas été développées par le pro-
giciel. Ces statistiques portent sur trois types d'évaluation qui
constituent des critéres fiables et précis de l'activité du réseau.:

- Nombre de documents (imprimés, sonores, audiovisuels)
- Nombre d'adhérents
- Nombre de préts de documents

Lorsqu'on frappe, aprés le caractére de sollicitation, 1l'intitulé
"GAZETTE", s'affiche le menu suivant :

¥¥ % ‘GAZETTE: . %%
Nombre de | iIVIreS.ececcecacenenansasnsesens (1)
Nombre de documents SOMOFES..cccanccesess ()
Nombtre de cassettes~VidéOe.cnnvaooanoeeen. (3)
Nombte d'inscritSececaneaccannnavenucssess {4)
Nombre de pr&ts de liviesS.eencennconcnens {5)
Nombre de pré&ts de disques et de vidéos.. (&)
*Numéro choeisi ou B(iblie-Liv) cu FIN =

En fonction de 1l'option choisie par l'utilisateur, c'est une des
6 procédures suivantes qui est activée : NBLIV, NBDIS, NBVID, NBEMFR, °
NBPRETLIV, NBPRETDIS. ¥

% CIf. ANNEXE 3 : présentation hiérarchisde des modules "BIBLIO-LIV"
et "GAZETTE"
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I - NBLIV

Cette procédure affiche & 1'écran un menu, en fonction du type
de comptages que 1l'on veut obtenir ; ce menu est le suivant :

*%% NOMERE DE LIVRES *%%

Exprimé en notices CATALOGUE...cavaaans 1

Exprimé en notices EXEMFLAIRE...... ... z

Indiquez le numéro choisi (pou M pour retour au menu initial ou FIN )

Selon 1l'option choisie, sont activées les procédures NBLIVCAT,
NBLIVEX.

A - NBLIVCAT

I1 s'agit d'une procédure d'affichage sur 2 colonnes : DATE et’
TOTAL donnant, & date réguliére, le nombre total de notices "catalo-
gue""entrées dans la base. Une troisiéme colonne précise le nombre
de notices récupérées 4 l'extérieur de la base, & savoir les notices
en provenance du Cercle de la Librairie. Il est, en effet, intéressant
de connaitre le volume de notices récupérées, car cela permet d'ajus-
ter au mieux le contrat passé entre la Maison du Livre et le Cercle
de la Librairie.

Le chiffre figurant dans la colonne "“TOTAL" est un report du compta-
ge obtenu par la phrase "FBANCAIS" suivante :

COMPTER CATALOGUES AVEC 4 "LIV™ IMPR
- attribut 4 : type de document.(LIV : livre, DIS : disque, CD)

Le nombre de notices en provenance du Cercle de la ILibrairie est
obtenu par le comptage suivant :
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COMPTER CATALOGUES AVEC ORIGINE "C" IMFR

- attribut ORIGINE : cet attribut est vide lorsque la notice est
créée sur place, ou prend la valeur "C" quand il s'agit d'une notice

récupérée,

B - NBLIVEX

Cette procédure active & nouveau un sous-menu qui permet de choisir
le site du réseau sur lequel on veut travailler : MAISON DU LIVRE,
MEDIATHEQUE DU TONKIN, BIBLIOBUS, PRETS COLLECTIFS, soit 4 options.
Chacune de ces options affiche un tableau a 4 colonnes : DATE, Fonds
ADULTE, Fonds JEUNE, TOTAL.

Pour obtenir ces chiffres, on a effectué un comptage sur le fichier
EXEMPLAIRE, en introduisant dans la phrase "FRANCAIS" 2 criteres de
sélection :

- attribut 2 : site du réseau, sous forme de code noté "M" (Mai-
son du Livre), "K" (Médiathéque du Tonkin), "B" (Bibliobus), "P" (
(Préts Collectifs)

- attribut 14 : Fonds documentaire "Adultes" ou !Jeunes" ., noté

"All ou "J". -

Pour chaque site, on adra donc effectué.?2 comptages:pour le fonds
"pA" et pour le fonds "J". Ce qui donne, par exemple, pour la Mai-
son du Livre, les~phrases Suivantes :

COMPTER EXEMPILAIRE AVEC 2 "M" ET AVEC 14 "A" IMPFR
COMPTER EXEMPIAIRE AVEC 2 "M" ET AVEC 14 "J" IMFR

Pour les comptages concernant les exemplaires de la Médiathéque du
Tonkin, du Bibliobus et des préts collectifs, on a modifié la valeur
de 1l'attribut 2 en lui affectant les codes "K", "B" ou "P".
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Cette procédure affiche & 1l'écran :

*%% NOMBRE DE DOCUMENTS SONORES %*%%

MEDIATHEGUE =

——~5;;a;;é-MICRGSILLUNS ..... 1
DISQUES COMPACTS..uvcuscss Z

MLIS =

——_BISOUES COMPACTS.........3
CASSETTES SONORES...ueea- 4
LIVRES-CASSETTES..c.ccues &
BT-SON..vecaecnnncacnanee &
CASSETTES~LANGUES.....u-« 7

;ndiquez le numéro choisi ou F;appez FIN

...39...

Selon le n? choisi, le systéme affiche un tableau & 2 colonnes :
DATE, TOTAL. Tous les affichages & 1l'écran des options 1 & 7 sont

batis sur la méme présentation.

Ces affichages sont les résultats chiffrés de comptages obtenus

par les phrases "FRANCAIS" suivantes :

Option 1 : COMPTER EXEMPLAIRE AVEC 2 "K" ET AVEC 35
Option 2 : COMPTER EXEMPLAIRE AVEC 2 "K" ET AVEC 35
Option 3 : COMPTER EXEMPLAIRE AVEC 2 "M" ET AVEC 35
Option 4 : CDMPTER EXEMPILAIRE AVEC 35 "CAS" ET AVEC
Option 5 : COMPTER EXEMPLAIRE AVEC 35 "LCA" IMPR
Option 6 : GOMPTER EXEMPLAIRE AVEC 35 "AVD" IMPR
Option 7 : COMPTER EXEMPLAIRE AVEC 35 "CLA" IMPR

ITT - NBVID

"DIS" IMPR
"CD" IMPR
"CD" IMPR
14 "A" IMPR
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Cette procédure affiche directement des résultats chiffrés pré-
sentés sur 4 colonnes : DATE, VIDEO-F (vidéos de fiction), VIDEO-D
(vidéos documentaires), TOTAL. On introduit donc une distinction en-
tre les vidéos de fiction et les vidéos documentaires en opérant une
‘sélection sur la valeur de l'attribut 32 qui désigne la cote dw do-
cument.

Ces résultats sont obtenus par les phrases suivantes :
COMPTER EXEMPLAIRE AVEC 35 "VID" ET AVEC 32 "VIDEO-F IMPR

COMPTER EXEMPLAIRE AVEC 35 "VID" ET AVEC 32 "VIDEO-D" IMPR

IV = NBEMPR'L™®

Le deuwxieme type de statistique fournies par "GAZETTE" concerne
le lectorat de la Maison du Livre, de 1l'Image et du Son, avec, pour
l'utilisateur, un double choix & effectuer : par site et par type 4’
emprunteurs.

%*%% NOMBRE D'INSCRITS %*¥%

%% % TOTAL CUMULE %%

ADULTES..... 1
JEUNES..u.-n 2

A 1a MEDIATHEQUE DU TONKIN =
ADULTES.. ... 3
JEUNES.ca«.. 4

i
i
iIndiquez le numéro choisi ou frappez FIN
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Aux choix 1 et 2 d'une part, 3 et 4 d'autre part, correspondent
deux extraits de la base :

- Pour les choix 1 et 2 : on sélectionne dans le fichier "EMPRUN-
TEUR" les articles dont l'attribut 15 (site) a pour valeur "M" et
dont 1'attribut 18 (piége éventuel) n'a pas la valeur 88 (code de car-
te perdue), ceci afin d'obtenir %e comptage Xe plus fiable possible.

- Pour les choix 3 et 4 : on effectue la méme sélection avec l'at-
tribut 15 prenant pour valeur "K".

Cette sélection faite, on compte, alors, les articles correspon-
dants aux différents codes "emprunteurs", c'est-a-dire aux valeurs
de 1l'attribut 29. Ces codes sont les suivants :

- code 3 : abonnement simple "adulte"

- code 5 : paseport culturel "adulte"

- code 7 : collectivités

- code 10 : éducateurs (pouvant emprunter & la fois des documents
"Ad" et "J"

- code 4 : abonnement simple "jeune"

- code 6 : passeport culturel "jeune"

Ce qui donne les phrases "FRANCAIS" suivantes :

Pour les choix 1 et 2 :

SELECT EMPRUNTEURS SANS 18 "8&" ET AVEC 15 "M"
SAUVE-LISTE EMPR-MLIS

LISTE EMPR-MLIS

COMPTER EMPRUNTEURS AVEC 29 "3" IMPR

1 1t 1 1" IIS LL] n
” 1] 1 n ||7 " n
”" n " n " 1 0 non
n n n " ll4 1" "

" " " L " 6 " "
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Pour les choix 3 et 4, on proctde de la méme fagon que précédem-
ment, c'est-a-dire que l'on sélectionne les adhérents du site "K"
(Médiatheéque du Tonkin), & l'exeption de ceux ayant perdu leur car-
te ; on sauvegarde cette sélection dans une liste nommée "EMPR-MTK" ;
On rappelle cette liste & partir de laquelle on va effectuer les
divers comptages en fonction de la catégorie d'emprunteurs. Ce qui
donne :

SELECT EMPRUNTEURS SANS 18 "88" ET AVEC 15 "K"
SAUVE-LISTE EMPR-MTK
LISTE EMPR-MTK
COMPTER EMPRUNTEURS AVEC 29 "3" IMFR
7" n 1" 1 ll5 n 1" e-tc cee

V - NBPRETLIV

Pour compléter les chiffres portant sur le fonds d'ouvrages et sur
le nombre d'emprunteurs, il est intéressant de connalitre le nombre
de documents prétés en distingant & la fois les sites ("M" et 3K"),
les supports ("LIV", "DIS", "CD", "VID") et le fonds concerné ("Ad"
nJu).

Pour les documents imprimés, s'affiche & l1l'écran :

*%% NOMBRE DE PRETS DE LIVRES %%%

A la MEDIATHEQUE...Z

Indiquez le numéro choisi ou frappez FIN

Au choix 1 correspond la procédure d'affichage NBPRETLIV-M.
Cette procédure utilise les résultats obtenus par les phrases "FRAN-
CAIS" suivantes :



SELECT EXEMPLAIRE AVEC 2 "M"

SAUVE-LISTE EXM

LISTE EXM

SOMMER EXEMPLAIRE AVEC 35 "LIV" ET AVEC 14 "A" §PRETAN+CUM

On effectue sur le fichier EXEMPLAIRE la sélection des articles
dont 1l'attribut 2 (site) a la valeur "M". On sauvegarde cette liste
sous le nom EXM. On rappelle cette liste pour effectuer, & partif
des articles dont 1l'attribut 35 a pour valeur "LIV" et l'attribut
14 pour valeur "A", la somme des valeurs prises par l'attribut
§PRETAN+CUM. Cet attribut-a été créé dans le dictionnaire et sa va-
leur est obtenue par le cumul des valeurs des attributs 13 et 21
l'attribut 13 représente le nombre de préts effectués sur 1'exemplai-
re au cours de l'année précédente ; l'attribut 24 représente le nom-
bre de préts effectués pendant 1l'année en cours.

La procédure "NBPRETLIV~N" affiche également le nombre de préts
d'exemplaires "J". Ce nombre est obtenu de la facon suivante :

LISTE EXM
SOMMER EXEMPLAIRE AVEC 35 "LIV" ET AVEC 14 "J" §PRETAN+CUM

Pour les exemplaires prétés & la Médiathdque du Tonkin, on pro-

céde de la méme fagon, & partir d'une sélection préalable opérée sur
les exemplaires de la Médiatheéque.

VI =°"RBPRETUIS

L'affichage, par cette procédure, du nombre de préts de documents
sonores résulte du méme tra vail que précédemment.

*¥¥ NOMBRE DE PRETS DE DISQUES *¥*%

Ala MLIS...iucaea. 1

A la MEDIATHEQUE...Z

*#% NOMBRE DE PRETS DE CASSETTES-VIDEO #*%%

Indiquez le numérc choisi ou frappez FIN.
1 . [




Pour le choix 1,"1l'affichage provient du résultat obtenu par les

phrases suivantes :

LISTE EXM _
SOMMER EXEMPLAIRE AVEC 35 "UCF" §PRETAN+CUM IMPR

Pour le choix 2 @

LISTE EXK

SOMMER EXEMPILAIRE AVEC 35 "DIS" §PRETAN+CUM IMFR
SOMMER EXEMPLAIRE AVEC 35 ncD" §PRETAN+CUM IMPR

Pour le choix 3 :

LISTE EXM
SOMMER EXEMPLAIRE AVEC 35 "VID" §PRETAN+CUM IMPR

VII - CONCLUSION

La procédure "GAZETTE" propose, donc, un affichage d'éléments chif-
frés indispensables & une bonne appréhension de 1' activité du réseau.
Ces éléments sont obtenus par les phrases "FRANCAIS" décrites ci-des-
sus, puis introduits, par le gestionnaire de la base, a4 périodici-
té régulidre, dans les tableaux de "GAZETTE".

J'ai pu remarquer que les phrases permettant d'obtenir ces statis-
tiques -ont une structure généralement trés simple facilement
utilisable par les pibliothécaires. Dans le cadre d'une formation
"maison", le module "GAZETTE" pourrait constituer un appui pédago-
gique intéressant.
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ROLE DU SERVICE INFORMATIQUE
DE LA MAISON DU LIVRE, DE L'IMAGE ET DU SON

L'utilisation par les bibliothécaires des différentes procédu-
res développées par le gestionnaire de la base et le contenu de ces
procédures par rapport & la demande des utilisateurs m'a permis, au
cours de ce stage, d'élaborer une réflexion plus large sur le rdle
~ du service informatique au sein d'une structure comme la Maison du
Livre, de 1'Image et du Son.

Ce qu'il convient tout d'abord de souligner, c'est la grande va-
riété de ces procédures : elles permettent non seulement des exploi-
tations de fichiers, sous forme de tris ou de comptages, mais beau-
coup sont également des procédures d'affichage de textes destinés 3
donner une information aux utilisteurs concernant & la fois la ges-
tion de la base de données et celle de l'ordinateur et de ses péri-

phériques.

Toutes ces procédures d'aide & l'exploitation, & la gestion et &
la compréhension d'un systéme complexe et évolutif tendent & prou-
ver que le slogan commercial d'une structure informatisée clefs en
main ne correspond pas vraiment & la réalité quotidienne du résegy !

Un rapide historique de l'évolution de la configuration informa-
tique, de l'origine du réseau a aujourd'hui, peut témoigner de cette

réalité :

01/01/1984 : 1 mini-ordinateur (IN500) + 3 terminaux + 1 impri-
mante : préparation du fonds de la Médiathéque du
Tonkin.

10/10/1984 : 1 INS00 + 11 terminaux + 1 imprimante : Médiathéque

du Tonkin en fonctionnement.
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01/09/1985 : 1 ordinateur (IN5000) + 20 terminaux + 1 impriman-
te : préparation du fonds de la Maison du Livre.

01/01/1988 2 IN5000 + 43 terminaux + 2 imprimantes : installa-

tion & la Maison du Livre, de 1l'Image et du Son.

01/03/1988 : 2 IN5000 + 43 terminaux + 27 Minitels + 2 impriman-
tes : ouverture de la Maison du Livre.

01/03/1989 1 IN800O + 43 terminaux + 27 Minitels + 2 impriman-
tes : montée en charge nécessitant un ordinateur plus
puissant.

01/09/1989 : idem + 1 portable : informatisation du bibliobus.

Ia mise en place de ce réseau et son fonctionnement satisfaisant
supposent, aussi,la participation de partenaires extérieurs et
intervenants divers pour les problémes de maintenance en particulier.

Ces intervenants sont les suivants : la société OPSYS pour la main-

tenance du logiciel d'application, IN2 pour lordinateur, ses péri-
phériques et le logiciel de base, la société SAGEM-SAT pour la main-
tenance des modems, TELECOM pour les lignes spécialisées et les Ser-
vices Techniques de la Ville pour les branchements divers.

Cette situation explique le fait qu'il a fallu, dés 1985, dégager
une personne de l'éguipe & temps plein pour un rdle de coordination
entre les utilisateurs du systéme et les intervenants extérieurs.,
Cette personne, issue & l'origine de 1l'équipe de bibliothécaires, s'
est formée au systéme d'exploitation et assure une fonction d'inter-
face entre les différents partenaires.

En participant, au cours du stage, au quotidien du service in-
formatique, j'ai tenté de faire une typologie des actions liédes &
une gestion informatisée ., Celles-ci peuvent se répartir en deux
grands types :

- les opérations en relation avec le logiciel OPSYS et le contenu
de la base de données.
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- les opérations liées au matériel, & la configuration du systeée-
me, au logiciel de base,

I - Concernant le logiciel OPSYS et la base de données, le gestionnai-
re de la base est amené & travailler en collaboration étroite avec
les bibliothécaires utilisateurs du systéme. En effet, il convient,
par exemple, de tester toute modification du logiciel et ce sont les
utilisateurs qui, en situation, sont le plus & méme de détecter les
éventuelles défaillances d'un programme, sachant que ce travail est
a4 priori difficile & effectuer. Le rble du gestionnaire de la base

consiste donc, en amont, & expliquer aux bibliothécaires quelles
sont les modifications apportées par la société de services puis &
rassembler et & synthétiser les remarques des utilisateurs., A ce ni-
veau, deux types de problémes peuvent surgir : d'une part, un dis-
fonctionnement du programme & faire rectifier par OPSYS,:d'autre .- .
part, des remargues complémentaires sur l'évolution des programmes ;
ces remarques doivent étre, alors, discutées au cours des réunions
régionales d'utilisateurs pour étre éventuellement entérinées par les

participants.

Parallélement & ces modifications ponctuelles, il faut veiller - -—.--
constamment & la cohérence de la base bibliographique. Si le gestion-
naire de la base est chargé d'éliminer ponctuellement 4d'éventuelles
discordances, ce travail ne peut étre fructueux que si, en méme temps,
dans 1l'exercice quotidien de catalogage, sont adoptées et mises en
pratique un ceriain nombre de conventions par l'ensemble des utili-
sateurs. Ces conventions font 1l'objet d'un compte-rendu écrit et mis
4 jour réguliérement & la suite des réunions internes de travail.

(cf. BIBLIO-LIV, teére partie).

A ce souci de cohérence qui va dans le sens d'une harmonisation
de la saisie, s'ajoute, plus précisément, la nécessaire "épuration"
de deux listes :

- liste des auteurs : afin que les utilisateurs puissent contrd-
ler le développement du fichier AUTEUR, la mise & jour de certains
fichiers, gui s'effectue le soir quand est lancée la sauvegarde, s'
accompagne de 1l'édition des auteurs créés dans la journée et du nu-
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méro de la notice "catalogue" correspondante. Cette liste est alors
récupérée par un bibliothécaire chargé de vérifier la validité de

ces créations. Ce travail est fait systématiquement depuis plusieurs
mois, Il permet, en outre, de récupérer rétrospectivement les erreurs.

liste des mots-matieres : l'ensemble des catalogueurs est amené
a4 créer de nouveaux mots-matiéres. Ce que l'on gagne en souplesse de
fonctionnement, on le perd, peut-&tre, en cohérence au niveau d'un
thésaurus unique servant & la fois au fonds "adultes" et au fonds
"jeunesse". Conscients de ce probléme, les bibliothécaires ont entre-
pris une reprise du catalogue-"mati¥res", mais la difficulté de con-
tr6ler la création de nouveaux mots demeure,

I1 me semblerait intéressant que l'on puisse disposer du méme ou-
til que pour les vedettes "Auteurs", a savoir la liste des nouveaux
mots-matieres créés dans la journée.

La maitrise du thésaurus dépend, 2 mon’avis; de trois types d'ac-
tions :

- 1'indexation et la création, par un nombre restreint de biblio-
thécaires, des mots-matiéres.

- le contr6le, via la liste des nouveaux mots, du développement
du thésaurus.

- la reprise rétrospective des mots-d&ja-créés,

J'ail pu constater que les conventions de catalogage telles qu'elles
sont exprimées & travers BIBLIO-LIV, sont indispensables en tant que
mode d'emploi d'un progiciel. Cependant, elles ne suffisent pas a ga-
rantir la cohérence de la base. Les recherches par auteur et par matié-
re, pour étre efficaces, supposent une saisie unifiée, & la fois par
rapport aux normes et par rapport & la base elle-méme.

Concernant les mots-matieres, OPSYS a développé, il y a quelques
mois, un outil d'évaluation intéressant. Il s'agit de la liste quo-
dienne des mots-matiéres utilisés par les lecteurs via le Minitel
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et dont la recherche n'a pas abouti. Cette liste est riche d'ensei-
gnement : elle permet d'appréhender comment les lesteurs utilisent
le Minitel, la confusion qui s'établit parfois au sujet du type de
recherche (auteur, titre ou matiére) et les multiples causes d'er-
reurs. Cette liste doit permettre, & terme, de mieux cibler les
problemes de vocabulaire et d'utiliser & meilleur escient les pos-

sibilités de renvois qui structurent le thésaurus.

I1 me semble qu'il serait intéressant d'envisager une étude ap-
profondie sur ce type de liste , d'établir une typologie des cau-
ses de non-aboutissement de la recherche et de déboucher sur un u-
sage amélioré du Minitel.

J'ai eu tout & fait conscience, wu cours de ce stage, que ce tra-
vail important sur la cohérence du catalogue devait étre piloté
autant par les utilisateurs eux-mémes que par le gestionnaire de la
base qui ne peut, en définitive, intervenir qu'a postériori pour des
rectifications ponctuelles.

Ce sont, en effet, les utilisateurs du systéme qui peuvent s'or-
ganiser dans le travail quotidien, pour mettre en oeuvre le contrd-
le et la cohérence de la base., C'estainsi que les réunions de con-
vention de catalogage réunissent 1'ensemble des catalogueurs, soit
une vingtaine de personnes. C'est le gestionnaire de la base qui
anime ces réunions. Dans ces conditions, il semble parfois diffi-
cile d'arréter des décisions.

On pourrait, dés lors, envisager des réunions sectorielles ;
cela permettrait de mieux cerner les problémes qui sont souvent
propres & chaque fonds.

D'autre part, au cours de ces réunions, on ne traite que les do-
cuments imprimés. Il conviendrait donc d'étendre ces réunions aux do-
cuments sonores, avec, pour ceux-ci, le paradoxe suivant : le cata-
logage des documents sonores s'avére plus complexe que celul
des documents imprimés ; en revanche, le nombre de catalogueurs
est moins important que pour les documents imprimés et le consensus
plus facilément atteignable
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En dehors de 1l'utilisation du logiciel et des procédures d'ai-
de & son utilisation cohérente, la demande des utilisateurs reste
trés forte : ce sont des demandes ponctuelles portant sur des ex-
tractions de fichiers, avec des sorties non standards qui ne peu-
vent donc étre assurées par le progiciel.

Ces demandes sont transmises au gestionnaire de la base et ef-
fectuées par celui-ci, bien souvent en présence de l'utilisateur
afin que ce dernier puisse, éventuellement, préciser sa demande.
J'ai pu constater que cet entretien avec l'utilisateur était 1'oc-
casion pour le gestionnaire de la base, d'expliquer sa démarche,
de montrer, par exemple, la structure du fichier concerné, les at-
tributs interrogés.

Paralldlement & cette formation ponctuelle, il a été mis en pla-
ce, au cours des mois derniers, une formation hebdomadaire & 1l'in-
tention d'un petit groupe d'utilisateurs qui souhaitaient en savoir
plus sur la structure de la base de données et le langage "FRANCAIS".

I1 faut noter que la société ,0OPSYS,) propose, depuis un an, des
stages de formation au langage "FRANCAIS". Ce sont des stages de
48 h, intensifs. Or, pour en retirer le maximum de profit, il con-
vient de pouvoir continuer & pratiquer en situation, ce qui n'est
pas toujours le cas. En revanche, par rapport & une formation.inter-
ne, ce type de stage . extérieur permet une confrontation avec 4'
autres sites et d'autres situations. Cette formation a aussi pour
but d'initier les participants & la configuration des systémes.

t

II - L* autreé aspect, et non le moindre, de la mission du service
informatique au sein de la structure est d'assurer le contrdle du
systéme, par une surveillance de 1l'intégrité du logiciel de base

et de 1'évolution de la capacité mémoire. Les rapports de sauver -~
garde obtenus quotidiennement, permettent de contrbéler la montée

en charge des fichiers et d'effectuer, éventuellement, une "retail-
le" de ceux-ci. En tant que pupitreur, le gestionnaire de la base
optre réguliérement des sauvegardes générales, c'est-a-dire des .7
sauvegardes de 1l'ensemble des comptes (systéme + comptes'"utilisa-
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teurs"). Le gestionnaire de la base est également chargé de suivre
les modifications de la configuration du systéme, de coordonner les
travaux des différents partenaires et, donc, de connaltre leur ni-
veau d'intervention.

Si les bibliothécaires participent & la gestion quotidienne du
réseau, dans la mesure ou, selon un planning bien rddé, chacun est
a4 méme de lancer quotidiennement les opérations de sauvegarde, en
revanche, tout probleme technique, message d'erreur, disfonction-. .
nement de terminaux, de Minitels ou d'imprimante, nécessite 1l'inter-
vention du gestionnaire de la base. En l'absence de ce dernier, cet-
te situation génére un état de fragilité que l'on ne peut que regret-
ter. C'est pourquoi, a la demande de la Directrice de la Maison du
Livre, de 1'Image et du Son, est vivement attendue une personne sup-
plémentaire qui pourrait étre, éventuellement, détachée des servi-
ces centraux de la mairie.
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CONCLUSION

A 1'issue de ce stage, j'ai tenté de cerner les perspectives a
venir concernant 1'informatisation du réseau de la Maison du Livre,
de 1'Image et du Son.

IL'informatisation du service de Bibliobus représente la derniére
étape de ce processus. ILa Maison du Livre se tourne, désormais, vers
les nouvelles technologies de l'information : elle s'appréte & parti-
ciper, avec quelques autres médiathéques francaises, & 1l'expérience
"NUMERIS" qui lui permettra d'accéder & la banque de données d'images
de la B.P.I.

Reste a étudier le systéme d'information du secteur administratif
de 1'équipement. Ce secteur regroupe la gestion du courrier, de 1la
comptabilité, du personnel, des dossiers et fournisseurs, de la com-
munication interne. I1 serait intéressant de mettre en place un au-
dit bureautique de ces différentes fonctions et ceci pourrait faire
}’objet d'un prochain stage...
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MAITRE DICTIONNAIRE
DU COMPTE

PARTIE DICTIONNAIRE
DU FICHIER CONSULTE

PARTIE DONNEES
DU FICHIER
CONSULTE

" id-art

VERBES et
CONJONCTIONS
FRANCAIS
descripteur descripteur descripteur
attribut O attribut 1 attribut p
att. 0 att. 1 att. p

n articles du fichier consulté




Nom

CODE

AMC

NOM

STRUCT

CONV

CORR

- TYPE

MAX

Signification

Attr Valeur
1 A
X
2 n
3 texte
4 fonct
5,6
7 codes
8 codes
9 L
R
T
10 n
Ln

Code d’article de définition d’attribut.
Garde 1’ordre des attributs implicites.

Valeur numérique qui localise 1’attribut
dans 1’article. Si elle est égale a 0,
c’est 1’identificateur d’article.

En-téte d’attribut. La chaine peut &tre
nulle, auquel cas c’est 1’identificateur
d’article de définition d’attribut qui
sera utilisé comme en-téte. Le caractére
”\” permet de supprimer 1’en-téte.

Une en-téte multiligne peut étre définie
en spécifiant chaque 1ligne de 1’en-téte
comme une valeur, c’est & dire séparée
par un caractére contréle-].

Fonction d’association entre attributs.
Voir en section Association d’attributs.
Non utilisés.

Codes de conversion.

Codes de corrélation.
Voir le chapitre correspondant.

Cadrage de la valeur d’attribut & gauche
Cadrage a droite.

Cadrage a gauche justifié a droite.

Dans les trois cas, si la longueur de la
valeur est supérieure & la largeur de la
colonne, la valeur est écrite sur plus
d’une ligne.

Définit la largeur de la colonne. Elle
sera augmentée si la longueur du texte
dans NOM ou dans 1’identificateur est
supérieure & MAX.

Pour sortie juxtaposée. Ce code spécifie
le cadrage & gauche, une ligne par
valeur multiple de 1’attribut.

Contenu des articles de définition d’attribut (descripteur).




lis{:e d’articles

critéres de sélection ———I

! i

PHASE DE SELECTION
1

1

i

liste d’articles sélectionnés

critéres de tri ﬁ

1!

l— PHASE DE TRI

l

liste d’articles sélectionnés et triés

spécifications de sortie

critéres de sortie _l

A A |

[ PHASE D’EDITION
|

- .. Schéma logique du traitement de la phrase FRANCAIS.




opération

fichier

articles restriction

des articles

verbe nom-de-fichier

liste-d’articles crit-de-sélection

crit-de-tri spéc-de-sortie crit-de-sortie (options)

mise en
ordre

-

attributs
a éditer

restriction de
valeurs a éditer

+. Forme générale d’une phrase d’entrée en FRANCALIS.




ANNEXE 2

DESCRIPTEUR....
av-COTE
aV-PRODANLIEU
aV-SERIE

(o]
222

aLIEU

ANBEX
ANEDIT

acscC

ACSCMAJ

ANBMOTMAT
APRETAN+CUM

1
ISBEN

2

AAUT40

AMAJAUT
aV-REALISATEUR
AUT1

AUTEUR

TRIZ

3

AMAJTIT
aTIT40
MCU3
TITRE
TITREV
TRI3

4
TYPDOC
5
CATEGORIE
é

USAGE

7

TOME

8
MARGUE
VOLUME

Q@
LIBCOL

CO BASE...

>Pr » PP P> >» >

>

>

PPPPPPPPEPPPPPPPIPIPDPPPIPPIPIPPPPPPP PP

o 00

[o e}

00

NOM. ..oeeeeenons

COTE

SERIE

No CATAL
TITRE

LIEU

NBEX
ANNEE EDITION

ec

sC

NB

NB PRET AN + CUM
uL

ISBN

ISBN

AUTEUR
AUTEUR
AUTEUR
REALISATEUR
AUTEUR 1
AUTEUR
AUTEUR
TITRE
TITRE
TITRE
TITRE
TITRE
TITRE
TITRE

A/ d

SECTION

GENRE (REVUES)
USAGE

2

TOME
?

MARGUE

VOLUME
COLLECTION
LIBELLE COLLECTI

DICTIONNAIRE CATALOGUES

STR CONV..

ca5;"
- 524
c13;"
: "il4
cos"
346

CORR:cuccaannnan

TCATALOGUESIC333
<T-81:)

TCATALOGUES X314
f$1432e

Fi263iNS3S
TCATALOGUES X314
ild4die

Fioi" "35:5475

Fios" "§:3473
MCU

Fi123iNS3S
AZ8+29

MCU
T1.1
T1,40
MCU

MCU

T1:40

ArrrrrrrrrrrrrrrA-A-AAS44Ar-HArA-HAr-rr- oo

TCOLLECTIONIX313

L. MAX

L

DB D D A4 A

- -

15

30

S0 0 N

78

50

[y

N
Qtnu)o WOOWA =W

Al



DESCRIPTEUR....

AMOTMAT
MOT1
MOTMAJ
MOTMAT
TO1
VEDMAT
13
aNB13
aPROD
EDITEUR
EDITION
14
AN.ENRG

15

16

LIB.LIBR

17

avo
CHEF.ORC

RB

i8

aV-DUREE
NB.PAGE
PRESENTATION
19

NB.DIS
NB.PIECE

20
avV-MENTIONZ
INTERPRETE
PREFACIER
z1
AV-MENTIONS
ILLUSTRATEUR
SOLISTE

2z
avV-TITORIG
ORCHESTRE
TRADUCTEUR

av-24
AN.PROTECT

DICTIONNAIRE CATALOGUES

CO BASE... NOM...ouvecee-as STR CONV.. CORR...-c-2-v--0 L MAX

ON 1
A 10 LANGUE L é
A 10 LANGUE L 3
A 11 PRIX MRZ R 10
A 11 PRIX MRZ R 10
A 12 MOT MAT L 20
A 12 VEDETTE MATIERE T 50
A 1z MOT MATIERE 1 Tis1 L 1
A 12 MOTMAJ MCU L 20
A 12 VEDETTE-MATIERE T 34
A 12 MOT Tis1. L 1
A 12 MOT MAT L 20
A 13 EDITEUR T 15
A 13 NB Fil3iNV R 5
A 13 PRODUCTEUR T 30
A 13 EDITEUR L 18
A 13 EDITION L 17
A 14 AN EDIT LIEU R 4
A 14 ANNEE ENREGISTRE R 4
MENT
A 15 RESP COLL L 20
A 16 ? R 3
A 16 LIBRAIRE TLIBRAIREiX31i1 T 20
A 17 MENTION EDITION L 1
A 17 T 7
A 17 CHEF ORCHESTRE L 20
A 17 RELIE BROCHE L 1
A 18 NB PAGE R 4
A 18 T 10
A 18 NB PAGE R 4
A 18 PRESENTATION R 8
A 19 NB PIECE R 4
A 19 NB DISQUE R 4
A 19 NB PIECE R 4
A 20 2 IEME MENTION L 20
A 20 T 125
A 20 INTERPRETE L 30
A 20 PREFACIER L 20
A 21 23 IEME MENTION T 20
A 21 T 125
A 21 ILLUSTRATEUR T 20
A 21 SOLISTE T 20
A 22 TITRE PARALLELE T 20
A 22 TITRE ORIGINAL T 30
A 22 ORCHESTRE T 20
A 22 TRADUCTEUR T 20
A 23 COTE 1 L 10
A 23 COTE 1 L 8
A 24 2. L 3
A 24 R 3
A 24 ANNEE PROTECTION L 4

A2



DESCRIPTEUR....
25

aCoT3-T1

av-25

26

aAd

aBIBSEC

ABIBSECTYP

ACOTEX1

ACOTEX1-NOEXMLI
S

ACOTEX2
ACOTEX2-NOEXMLI
S

ACOTEXS

AEMPLEX
AL IBREX

ANQEX-ML.IS

APIEGE
aVERIFEX
BIB

CEl

Ce2

CO BASE...

>>>P>r>

>

26

26

z6é

26

26

26

26
26

26

26

26

26

26

2é

NOM.ceeenananens
.3.
COTE

No EXEMPLAIRE
AJ

COTE 1

COTE 1

2.

COTE 2

.3,

EMPLACEMENT
FOURNISSEUR

NoEXEMPL

PIEGE

NoCAT/DIS sur No
tice EXEMPL
BIBLIO

COTE EXEMPLAIRE

1
COTE EXEMPLAIRE

A3

DICTIONNAIRE CATALQG

STR CONV..

P ("000
“BN) 5 (
"001 “5
N)

CORRsesmcvaceanns
Tis1

TEXEMPLAIRE X331
4
F3C1000000003263
+3 (TZ2+8) § (TEXEMP
LAIREIX3232) 3C10
000000035263+3 (T2
18) § (TEXEMPLAIRE
$X314514) 5
F3C1000000005263
+3 (T2+8) 5 (TEXEMP
LAIRE3X3232)3C10
0000000326i+5 (T2
12) 5 (TEXEMPLAIRE
$X3514514) 5C10000
00003263+35 (T2+8)
;5 (TEXEMPLAIRE X3
35339)5:3¢
TEXEMPLAIREI X333
z

P ("0O00"5N) 5 ("001
"SN)
TEXEMPLAIREIX333
b
TEXEMPLAIREI X333
3

P ("000"5N) 5 ("001
"BN)
TEXEMPLAIRES X333
3
TEXEMPLAIREIX333
4
TEXEMPLAIREIX3i3i3
TEXEMPLAIRES X552
2

TEXEMPLAIREIX331
1
TEXEMPLAIRES X331

TEXEMPLAIREIX3Z3
2 .
TEXEMPLAIREiIX3i32
i32

TEXEMPLAIRE3 X333

L

manahrr

-

"

L

-
F
[l

L



DICTIONNAIRE CATALQGUES

DESCRIPTEUR.... CO BASE... NOM....c02vsves« STR CONV.. CORR..cceca-e-ae L MAX

2 i33
DATEE A 26 DATE ENT Dzs TEXEMPLAIRE Xii4 L 8
DATSAISIE A 26 DATE SAISIE D2/ TEXEMPLAIRE X345 L g
4
INVENT A 26 INVENTAIRE TEXEMPLAIRESX312 R 10
i1z
LIBRAIRE A 26 LIBRAIRE TEXEMPLAIRE; X322 L 15
izz
SECTION A 26 SECTION TEXEMPLAIRE X314 L S
14
TYP A 26 TYP TEXEMPLAIRESX333 L 3
5
27 A 27 R L 1
28 A 28 PRET AN R 4
29 A 29 PRET CUM R 4
3T A 3 TiTRE L 80
AHEROS A 3 HEROS G:1 L 20
NS A 3 NB TITRES FIC1iNSi* R [2)
TIT1 A 3 1 CARACTERE 1,1 L 1
30 A 30 No SUR REV L 5
31 A 3 DATE RECEP L 4
32 A 32 ? [ 5
33 A 33 NB EX R z
34 A 34 ? L 1
35 A 35 ? L z
AAUTEURSZ+23(C) A 35 AUTEURS SECONDAI L 30
RES (C)
NB.TOURS A 35 NB TOURS L z
RES A 35 RESUME T1,500 T 850
RES1 A 35 RESUME TS501 500 T 850
36 A 36 ? L 10
736 A 36 T35 R 2
37 A 37 IMP BUDG R 1
iMP.BUD A 37 IMP BUDG R 1
38 A 38 No REV L 4
39 A 39 ? L 1
40 A 40 ? L 1
41 A 41 7 L 1
4z A 42 ? L 1
43 A 43 ? L 1
ACOMMENTAIRES(C A 43 COMMENTAIRES (C) L 30
)
44 A 44 NOTE T 30
aV-RESUME A 44 . RESUME T 120
NOTE A 44 NOTE L 60
45 A 45 ISSN COoLL L 5
46 A 46 NO COLL L 5
47 A 47 SS CoLL L 20
DISTRIBUTEUR A 47 DISTRIBUTEUR L 15
48 A 48 ISSN SS CcOLL L 10
49 A 49 NO SS COLL L 10



DESCRIPTEUR. ...

50

ab0
aV-C/NE
51

abl

52

53

aNOCERCLE
ORIGINE
ASEMAINE
SEMAINE
CATALOGUES
COLLECTION
NB

XX

*AP999

CO BASE...

PPPP>PUODPPPD> PPPPPPP

DICTIONNAIRE CATALOGUES

NOM...coeunansse STR CONV.. CORR.cceracaceas

ILL
ILL

FORMAT

FORMAT

MAT ACCOMP.

NO NOTICE RECUPE

RE

NoCERCLE

ORIGINE Ti+1
S.

SEMAINE

11393 1

COLLECTION

NE FSNB3SCOO3+
Nombre coin

L MAX

DBDACDICD rrercArr

A5



DESCRIPTEUR....

o}
AMULTIRESP

AMULTITIT
AUT1

ORC1
TIT1

a0
a1RESP10

A1TITZ20

AMAJAUT
AMAJTIT

AAUTEUR
FONCTION
20

21

2z
A0RCHESTRE

A1COTEXL
aAd

aBIB
aCAT

ADATEE

CO BASE... NOM...c.ueeu.es. STR CONV..

»>» > >» P>

>

> PP P> PPPDPPPDPOPIPPPPPIPPPPPPPIPPPIPIPD

Q0 © O ©00 0O

[eNe]

26

26
26

26

CLE

MULTIRESPONSABLE

S
MULTITITRES
AUTEUR 1
ORCHESTRE 1
TITRE 1

NoDIS
ler RESP

ler TITRE

RESFPONSABLE
TITRE

NO INTERNATIONAL

LANGUE
PRIX

MOT MAT
EDITEUR
AN. ENRG

NO COLLECTION

AN. REED
CHEF ORC.

PRESENTATION

NB DCC
AUTEUR

RESPONSABLE (S)
FONCTION AUTEUR

INTERPRETE
NOTE
ORCHESTRE
ORCHESTRE

AN. PROTEC.

NO EXEMPLAIRE

ler CAR
AJ

B

CAT

DATE ENT

DICTIONNAIRE DISOUES

F323iNS3S

Fi33INSiS
TDISGUES1X325231

TDISQUESIXiz2Ziz22

TDISQUESiX333i381

&
d1e
=]
TDISQU
ESiXis
z231e
T1,10
TDISOU
ESiXis
3818
T1.:20
MCcuU
MCU
R#2
G1#1

TEXEMPLAIRE1X333
Z28T1ls1
TEXEMPLAIREIX3531
4

TEXEMPLAIREIXi3i2
TEXEMPLAIREiI X351

4
D2/ TEXEMPLAIRE X534

CORR.cevernancna

L MAX
R 8
T 30
T 30
L 36
L 35
L 45
R 7
L 13
L 20

' rr roaoarrrrr-<rFrErErdAErrrrrrErrcr 44

B1



DESCRIPTEUR....
aDCOTEX1
aDCOTEXZ
ADCOTEX3
APIEGE
aTYP
AVERIFEX
BIB
DATSAISIE
27

28

29

3
AZPOINTS

aTIT80
ATITRE

A9999

CO BASE...

»

PSPPPIPPPIPPIPPIPIPIPUPIPEIPIPIPIPIPF P P > >

26
26
26
26
26
26
26
26
27

28
29

VeOo~NA

4744

NOM:vioeeounaaas STR CONV..

COTE 1
.2.

.3.

P

TYP

NoCAT/DIS sur no
tice EXEMPL
BIBLIO

DATE SAISIE © Dz/

RESERVATION
NB PRET AN
NB PRET AN-1
TITRE

TITRE

TITRE

TITRE
AFFECTATION
NB AUTEUR

1733 1
NB EXE

COTE 1

ler CARACTERE
COTE 1

COTE 2

CATEGORIE
USAGE
TOME
MARGQUE
COLLECTICON

DICTIONNAIRE DISQUES

CORR..eeaeacnaaa L MAX

TEXEMPLAIRESXii3 R 10
?EXEMPLAIRE;X;;S R 3
?EXEMPLAIRE;X;;S L 10
:EXEMPLAIRE;X;;I R 1
#EXEMPLAIRE;X;; L 3
?EXEMPLAIRE;X??l R 44

TEXEMPLAIRE X325 L 5
z
TEXEMPLAIRE;XiX3
4

Gz:1

T1s1

Srr-rrErEIrdCadrrrCrCrrrA-A4ACrrErr- -
-

B2



ESCRIPTEUR....

ET

RAFPEL

RAPPEL30

PRETAN+CUM
TAT

oK
2+14+432
COT1+2
DCOTES

AUT1
AUTZ

AUTZ20
AUT3

AUT3E
AUTEURZ

AUTEUR3

AUTEURCATDIS

AUTEURMAJ

AUTEURMAJ1

CHEF
COLLECTION
DAUT
DAUT10
DTIT
DTIT10
INTERP

CO BASE...

PP PPDPPPBPPP PPDPPDPBP >

> >

PPD>P>>P

01

01

NOM..ceoeecannena
COTEi+1card

Seme RAPPEL

3eme RAPPEL + 30
J

NB PRET AN + CUM
uL

STAT

NoEXEMPL

NoEX

MJ

COTE

«eeaea.COTE. ...

NB

NE

N CATAL
NeDIS
AUTEUR

Ze RESP.

AUTEUR
e RESP.

AUTEUR
Z2e RESP.

3e RESP.

AUTEUR

AUTEUR

CHEF D'ORCHESTRE
COLLECTION
AUTEUR

RESP

TITRE

TITRE

INTERPRETE

DICTIONNAIRE EXEMPLAIRE

STR CONV..

T1s1

T1+510

T1,10

CORR..covenneens

S532534

c3z235" "534
TEXEMPLAIRE X395
b4

Gz 1

F3035 (TEXEMPLAIRE
iX3959438) 5C305+
sDs_5-

A13+21
FiC1

T4+5

C25" "5145" ;332
Cc3zs5" "3533

C3zs" "3335" "33
4

F3iNI

F3INV

TCATALQGUES; X332
TCATALOGUES X332
TCATALQGUESI X332
[¢]

TCATALOGUES; X332
TCATALOGUES3 X352
1

TCATALOGUES X332
TCATALOGUES3 X532
[«]

TCATALQGUES X532
1
F31759D"5=103515 ¢
TCATALQGUES3 X523
2) 3G303¢10¢515 (T
DISQUES:X352352) 5¢
30¢
TCATALOGUESI X332
MCu
TCATALOGUES X323
z

mMCcu

Ti,1
TDISOUESIX33517
TCATALOGUES X539
TDISGQUES; X3232
TDISRUESIX3532
TDISGQUES;X3333
TDISGQUES3 X353
TDISRUES3X3320

L

L

R

- rFr{2x>2x® rHrra3onao o

- -+

- A

“Ar-Ar---

MAX

=]

o0

30

C1



DICTIONNAIRE EXEMFLAIRE

DESCRIPTEUR.... CO BASE... NOM.........0ac. STR CONV.. CORR.cccnncnone- L MAX

ALANG A O1 Lg TCATALOGUESIX331 L 4
o

AMAJDAUT A 01 MAJRESP TDISOUES XiiZ T 30
MCcu

AMAJDTIT A 01 MAJTIT TDISQUESIXii3 T 30
MCcuU

AMOTMAT A ©O1 VEDETTE-MATIERE TCATALDGUES X331 T 50
2

AMOTMATZO A 01 VEDETTE-MATIERE TCATALDGUESiXii1 T 20
2

aNOEX A 01 NoEX sur DISGUES TDISGUES i Xi3i26 L 17

ANOEXCAT A O1 NoEX sur CATALOG TCATALOGUES X332 L 17

UES . 6

ANOTE A 01 NOTE TCATALOGUES X334 T 10
4

A0RIGINE A 01 . TCATALDGUESI X335 L 1
3
Ti+1

AFRIX A O1 PRIX MRZ2 TCATALOGUES3 Xiil R 6
1

ATIT3S A 01 TITRE TCATALOGUESIX3ii3 T 35

aTIT48 A Ol TITRE TCATALOGUES X333 T 4E
3

ATITRECATDIS A 01 TITRE Fi173i"D"3=10515( T 30
TCATALOGUES K333
3)3G303¢105i15 (T
DISQUESIXiZid) ig
30¢

ATITREMAJ A 01 TITRE TCATALDGUES Xi33 T 30
MCcU

ATITREMAJL A O1 TCATALOGUES3iX3i33i L
3
Mcu
Tis1

ATYP A 01 TYP TDISGUESiXi54 L 3

AUT A O1 AUTEUR TCATALOGUESiXii2 L 20

AUTEUR A Ot AUTEUR TCATALOGUES; X332 T 30

AUTEUR1 A O1 AUTEUR F35175"D"35=10315C L. 30
TCATALOGUESi X323
2318) 1G305¢10g31
5 (TDISRUES XiZ32
418) i¢30¢

DAUTEUR A O1 AUTEURS TDISGUESIXiZ32 £ 30

DAUTEUR1 A O1 ler AUTEUR DISGU TDISQUES X525281 L 30

E &

DMOTMAT A Ot MOT MAT TDISQUES: X3123512 L 20

DTITRE1 A O1 ier TITRE DISGQUE TDISBUES;X333381 L 30
&

MOTMAT A O1 MOT MAT TCATALOGUES X312 L 20
12

MOTMAT1 A O1 MOT MAT TCATALOGUES;X312 L 20



DESCRIPTEUR. ...

NOCATAL
TIT

TITRE

TITRE1

2
3
4GENRE-J
4

DATEE

5

6

a6
2ADRESSE
AADRESSEZ
ABIBEMPR
acp

aRUP&
aTEL

AVILLE

EMPR
LIMITE

NOMEMPR

7
DATEP
8

4
AEDITEUR

aSSCOLLECTION
AVERIFCAT
AVERIFDIS

ANNEE

CO BASE...

> > >»>

PPPPPPPP>

> >

> >» P> » D>PPP>P >

01
o1

o1

01

06

0é

06
08

06

DICTIONNAIRE EXEMPLAIRE

NOM............. STR CONV.. CORReveveuseuss-=s L MAX

NO CATAL
TITRE

TITRE

TITRE

B

EMPLACEMENT

GENRE

ENTREE Dz/
DATE ENT Dz/
RECOL

EMPR

CARTE EMPRUNTEUR
ADRESSE

ADRESSE
B

cP

TEL
VILLE

EMPR
LIMITE PRETS

NOM EMPRUNTEUR

DATE PRET Dz/
DATE PRET Dz/
NB RESERV

DATE RAPPELS Dz/
EDITEUR

COLLECTION

NoCAT sur notice
CATAL -

NoDIS sur DISQUE
S

ANNEE

j12a1e
R 7
TCATALOGUESIXi33 L 20
3
TCATALOGUES; X333 T 30
3
F5175"D"3=103515C L 30
TCATALOGUES X333
2818)5G305¢10g51
3 (TDISQUES;X5333
218) 5¢30¢
: L 1
L 15
L 5
R 8
R 8
R 1
R 8
R 8
TEMPRUNTEURSiX35 T 29
35
TEMPRUNTEURS3IX36 T 20
36
TEMPRUNTEURS3 X35 R 1
15
TEMPRUNTEURS3X57 R &5
37
R
TEMPRUNTEURS3 X352 R 11
7527
TEMPRUNTEURS3X38 T 20
i
R =@
TEMPRUNTEURS;X32 L 1
9529
TEMPRUNTEURS;X31 L 25
i1
R 8
R 8
L 8
L 8
TCATALOGUES3X513 T 18
513
TCATALOGUES; X547 T 30
547
TCATALOGUES;X350 R 7
TDISQUES;iX3 350 R 7
TCATALOGUES;Xi14 L 5

jladie

C3



DESCRIPTEUR....
COLLECTION
DCOLLECTION
DCOTE

DCOTE1

DDF

DEDITEUR
DTITRE

EDITEUR

ESSAI

INTER
LIEU

M
MARQUE
NOTE

PLA

FLT

TRIAUTEUR

TRITITRE

TYD

aERRAJ

Al4
AE
Ad

CO BASE...

A 1
A 1
A1
A 1
A 1
A 1
A 1
A 1
A 1
A 1
A 1
A 1
A 1
A 1
A 1
A 1
A 1
A 1
A 1
A 10
A 11
A 11
A 12
A 12
A 13
A 13
A 14
A 14
A 14
A 14
A 14

NOM..o.ceeaeaaene

COLLECTION
COLLECTION
COTE DISQUE 1
D COTE1

DDF

EDITEUR
TITRES
EDITEUR

AUTEUR

INTERPRETE
LIEU

NB DOC
NOTE

PLA

PLT

AUTEUR
TITRE
TYP

R

PIEGE

PIEGE

ANCIEN NUMERO
No INVENT

NB PRET AN

NB PRET

A Jd

LONG

A/d
A/D/J

STR CONV..

CORR.ccacanaceann

TCATALOGUES X393
4

TDISQUESX3i93i9
TDISRUESiX3i343534
TDISQUES3;X334334
Tis1
TDISQUESIX3Z3323
TDISGUESiX313113
TDISQUESIX3333
TCATALOGUES3 X313
513 .
F35173"D"3§=10313 (
TCATALOGUES33 X323
2) 363035¢10ci15 (T
DISQUESIX3232) ig
30¢
TCATALOGUES;; X520
520

TCATALOGUES X314
;14828
TDISQUESIX3iX319
TDISQAUES X388
TCATALOGUES; X744
744
TCATALOGUESIX323
2

Mcu

T1,1
TCATALOGUES i X333
3§18

MCU

Ti1,1

TCATALOGUES X323
2
TCATALOGUES i X337
3
TCATALOGUES3 X343
4

P (2A) 5 (BA) 5 (4A) 5§

DICTIONNAIRE EXEMPLAIRE

L MAX

-

e Crrr

r rrece - r-

r

rrcod®20Ccc K0

rra

30

10

10

[N
OWhH hOQOH®rK K-

- =

c4



DESCRIPTEUR....

LIBRAIRE
23
EXEMPLAIRE

aNQCOMM
28

29
aNBDOC-DIS
30

31
aFORMAT
32

321
aCoT1
aC0T1-18
aCoT1-T1
abDCOoT1
aNBDCOT1
A32

Cc1

COTE
COTE1L

33
acoT2
apceTz
COTEZ
34
acoT3
aDCoT3
COTES3
35

acb

aTYP1
AaDPRIX
37

38

ass

CC BASE...

PPP>P»> PPPPIPPPPPPPPIPPIPIPIPPIPIPIPIPIPPIPPIPPIPIPIPIPUODPIEPIPIPPIPIPIPIPDD

NOM...ooeenannn

?

IMP COMPTABLE
B ou D

2

PRET

DATE REV

NB PRET CuM
LIBRAIRE
LIBRAIRE
DERNIER EMPR
8353 :
NOTES

NOTE

?
PRESENTATION
NB DOC
NB.DQC

NO REVUE

No COMMERCIAL
NoCOMM .
DISTRIBUTEUR
FORMAT
FORMAT

COTE No 1
COTE No 1
COTE 1

COTE 1

COTE1
NB

COTE

COTE

COTE N1
COTE No 2
2.

2.

COTE Nz
COTE No 3
«3.

ce3..
COTE N3
TYPE DGC
C-D

PRIX

No CB

NB SORTIES DIS
4RETOURS

DICTIONNAIRE EXEMPLAIRE

STR CONV..

Dz/

P("C-D
l‘)

MRZ

CORR.ccevencacas

FiC0o3i3Z3+

Tis1
F3i3Z35NV
FiND3iS
T1.3

Tis1

T1s1

L MAX

ADVIHC O rrRODCCCCCCD»CCOCCCCCCCECCCrCrEHArrEFrrCaarrCrr-rre

-

[
NAXARLD=» hOW

[
W o

-

-
WROWAOCOoOWWWWOoOOor OO+

N WO

C5



DICTIONNAIRE EXEMFPLAIRE

DESCRIPTEUR.... CO BASE... NOM........c00-. STR CONV.. CORR..c..enaeeas L MAX

39 A 39 ETAT FACE A - L 10

AA A 4 ANNEE ENTREE Dz/ R 2
T7s2

DATEUR A 4 DATE ENTREE pz/ R ]

JJ A 4 JOUR ENTREE D2/ R 2
Tis.2

[yl A 4 ANNEE ENTREE Dz/ R -4
T4+2

40 A 40 ETAT FACE B L 10

41 A 41 ETAT POCHETTE L 10

42 A 42 ETAT LIVRET L 10

AVERIFPRET A 6 NoEMPR TEMPRUNTEURS X33 L 44
20

ADR1 A 6 ADRESSE 1 TEMPRUNTEURS: X35 L 15
i5

ADR2 A 6 ADRESSE 2 TEMPRUNTEURSiX36 L 15
ié

CATEG A 6 CATEG TEMPRUNTEURS X352 L 5
329

CODEPOS A 6 cCP TEMPRUNTEURSIX37 L 5
7

CPEMP A 6 CP EMP. TEMPRUNTEURS3 X7 R 5
37

NEX A 6 No EXEMPLAIRE TEMPRUNTEURS§X3i2 L 10
03520

TEL A 6 No TEL TEMPRUNTEURS3 X352 L 12
7527

VILLE A 6 VILLE TEMPRUNTEURSiX3i8 L 25
e

NERAP A 9 NB RAPPEL Fi9iv"i<iS R 3

*AP99P A 9999 L 10



DESCRIPTEUR....
aCPVILLE
APRETAN+CUM

CPVILLE
MR

DICT
NBDOC
STAT

[¢]
3CATBIB

aNB
aNBEMPR
aSITEPRET1

aSITEPRETZ

1

aANOM1
aNOM3
ANOMSEUL
NOM

-4
AN.NAISS
3

SEXE

4

LANGUE

5
ADRESSE1
ADT

&
ADDRESSEZ
T

CP

8

VILLE

?
PRIORITE
LETTRE
NOM1

10
csp
CSP1

11
ETABLISSEMENT

CO BASE...

>»> > >

PPPPPIPEPIIPPEPEPIPD>PPI®PRRRPP> P PPP» PPPP>

>» P>P>P

00
00

00

00

10

10

11
11

DICTIONNAIRE EMPRUNTEURS

NOM..oeeeeceesas STR CONV.. CORR.22veevsewas L MAX
VILLE (o & R L 2&
;8
NB PRET AN + CUM AZ3+24 R é
uL
CP+VILLE F373i" "583:5: L 35
MR ET ME F35"MR ET ME "31( L 70
Gi1)5:5" ET LEUR
S ENFANTS"3:
STAT FsC1 R z
NE DOC. A22+47 R 5
STAT F3C1 R 4
NUMERO R 8
C-B czoi" L 3
"515
NB F3NI R =]
NB F3005NV R 5
SITE DE PRET TEMPRUNTEURS X33 L 1
31818
SITE DE PRET TEMPRUNTEURS X353 L 1
318zé
NOM L =0
Tis1 L 1
T1,3 L 3
NOM Gl T 40
NOM L 30
ANN NAIS R 4
ANN NAIS R 4
SEXE L 1
SEXE L 1
LANG L 3
LANG L 3
ADRESSE 1 L 25
ADRESSE 1 L 25
ADR L30 L 30
ADRESSE 2 L 25
ADRESSE 2 L 25
cP R 5
cP R 5
VILLE L 20
VILLE L 20
NB RAPPELS L 8
CODE L 1
cena T1+2 L 3
MR ET ME Fi"MR ou ME "315 L 30
csP L 3
CsP L 3
1 ER CARACTERE C T1 L 1
SP
ETAB L 4
ETAB L 4

D1



DESCRIPTEUR. ...

12

212

PROF
PROFESSION
13

ai3
QUARTIER

14

INSC
INSCRIPTION

ATESTEXIS
18

19

AGE

20

azo

3AJ

ABIBEX
ACOTEX1

aTyYpP
AVERIFPRET

AUTEUR

DATEP
EMPR

TITRE

CO BASE...

PP P PPPPP DPPPIPPPPPPPPPIPPP

>

>

>

> Pr>P>

20

20
20

20

20

20

20

20

20

NOM......cceeewe STR CONV..

PROF
PROFESSION
PROFESSION
PROF

GUART

PAR GUART
QUART
INSCRIP EBIB
INSC.
INSCRIP
BIBLI D'INSCR
BIBLI

RENOUV BIB
CARTE PERDUE
TESTEXIS

BLOCAGE

No DOC RESERV
AGE

No EX

NoEXEMFL EN PRET
SUR CARTE EMPR.
AJ

B
COTE 1

TYP

NoEMPR SUR EXEMP
LAIRE(S) EN PRET
AUTEUR

DATEP
No EMPR

TITRE

DATE DER. PRET B
IB

DATE DER. PRET
NB DOC BIB PRET
NB DOC BIB/AN

NB DOC BIB CUMUL
ES

NB DOC PRET/TYPE

Dz/

bz/s

Dz/

Dz/

Dz/

bz/s

CORRccovenncanna

TEMPRUNTEURS $ X3 3§
o]

F3iD35 (D4Y) 325 -

TEXEMPLAIRE3Xii1
:EXEMPLAIRE;X;;Z
TEXEMPLAIRE X333
iEXEMPLAIRE;X;;S
?EXEMPLAIRE;X;;é

TEXEMPLAIRE§IX315
1 ,
TCATALQGUES X323
b4
TEXEMPLAIREIX3TS
7

TEXEMPLAIREIXi6&6S
é
TEXEMPLAIRE X313
1
TCATALOGUES i X533
3

DICTIONNAIRE EMPRUNTEURS

L MAX

I rcaC-eo3ICAaArCCx3dIrCrrCaor

r

DAODBrC- O

-

3
30
25

N©

N QOWON WVOONNOOAONN

44

20

10

10

10

O HLpWO ©®

D2



DESCRIPTEUR....

27
TELEPHONE

COTISATION
35
36
37

AMESSAGE

48

49

ADRESSEZ2

CO BASE...

PPPPPP>» PPDP DPPPDPPPDPPPPDPDDP

>PPPPPOPD>PP D>PP» D>P>P>>P>P> >

NOM..eoeeeannaann

DOC/BIB
AMENDES
TELEPHONE
TELEPHONE
NB DQC PRET/BIB
CAT. EMPR.
CLE INV
BIB DE PRET
CSP PARENT
CLASSE
CLASSE
CODE EDITION
COTISATION
MT COTISATION

INSC DISC?

DER PRET DISCO
LIBELLE BLOCAGE
&6

MESSAGE

No CB

RENOUV DISCO
DATE INSCR DISCO
INSCRIP DISCO
TETE LECTURE
DATE DERNIER EXA
MEN

DATE PROCH EXAME
N

ETAT POINTE

ACC DISGUES

DATE RAP POINTE
NB DOC DISCO PRE
T

NB DOC DISCO/AN
TOTAL PRETS DIS
PRETS DISCO CUMU
L

PRET AD (A/"")

BIB NON INSCR
No RELIE

2851

ADRESSEZ
COMPL ADRZ

C POSTAL
VILLE
ADRESSEZ

STR CONV..

RZ2Z,

MR2

D2/
Dz/
Dz/

bz/

bz/

CORR...vvreaccas

TCOTISATIONSX3X3
1

Dz/

DICTIONNAIRE EMPRUNTEURS

L MAX

rca’rcc@Cc 0 MDD O ADDVC OO XCE O dCCECCCrCEOCrErD

- -
Q0w ONNNNG—~OJAOHL DL

[A B

[
OO 0 VOV WHAO

absm

D3



ANNEXE' 3

*%#% ZONE DU TITRE %%
FORMATION DE LA CLETI :

A partir des deux premidres lettres des deux premiers mots si-
gnificatifs. Sont considérés comme non significatifs : LE le LA la LES
les UN un UNE une 5 C' D' J* L* M' N' BU' Y § les mots entre parenthe-
ses § les signes de ponctuation. Ne pas développer les nombres entre crochets.

ARTICLES =

Re.jeter aprés le premier mot et entre parenthéses les articles
définis. Maintenir en téte les articles indéfinis.

SOUS-TITRE :

Toujours introduit par une minuscule (sauf s'il représente le
titre du volume d'une BD ou d'une publication en plusieurs volumes).

Pas de rejet des articles.

Ne pas mentionner : recueils nouvelless romany essai» etc.

Substituer 3 des “deux points" un tiret ou une virgule.

AUTRES TITRES :

Lorsque le titre comporte “suivi de" ou "précédé de"» reporter
les titres indiqués dans cette zone (sans les mentions correspondantes).
Traiter les articles comme dans |la zone du titre propre.

TITRES ALTERNATIFS :
Soulier (Le) de satin ou le FPire n'est Jjamais sir

TITRE PARALLELE :

A n'indiquer qu'en cas d'édition bilingue (le titre original
figurant sur la page de titre).

EDITION BILINGUE :
Aprés le titre propre ou le sous-titre ou le titre paralliele
sous la forme :
titre - &d. bilingue
SERIES ROMANESQUES :

Quand le “"titre générique” (intitulé du personnage ou de la série)

différe du titre de |'ouvrages saisir ce titre générique en téte. Ex. :
Bennett : Un ban pour Bennett
Mais quand le titre de |'ouvrage commence par |'intitulé du titre
génériquesy ne pas saisir comme tel le titre générique. Ex. : .
Bennett va a ['école

(Attention a la Cliéti dés lors variable.)

TOMAISON :



Aprés le titre propre sous la forme :

Titres 1

Titres10

(Pas d'espace aprés ia virguie pour tout numéro égal ou supé-
rieur a 10.)

CAS DE LA SERIE “DOUBLE PAGE" :

A saisir sous la forme :

Titre : Double pages 1 (espace aprés la virgule pour tout numéro
égal ou inférieur a 9)

Sous-titre : QOuessant

NMote : Revue : Double pages 1 (janv. 8&)

ATTENTION : Ne pas saisir de texte entre parenthéses 4 la fin de
la zone titre : s'il figure aussi un article entre parenthéses aprés le
premier mots la partie du texte mise entre parenthéses sera rejetée en
tBte du titre (comme un article !) dans la présentation ISBD de la re-
cherche documentaire... Saisir le texte sans parenthésess ou remplacer
celles-ci par un tirets etc.

*x% ZONE DE LA MENTION DE RESPONSABILITE %%
SQOURCE D'INFORMATION : Uniquement la page de titre !
DEUXIEME ET TROISIEME MENTIONS :

5'il existe plus d't trad.s» ill.s préf., etc.s ne mentionner en
principe que le premier imprimé (sans points de suspension ensuite !).

Ne mentionner un deuxiéme ou treisieme auteur ayant la méme
fonction que s'ils paraissent aveir une importance égale.

Lorsqu'un auteur secondaire cumule plusieurs fonctionss indiquer
celles-ci a la suite dans la mé&éme mention. Ex. :

Carassosy Jean-Pierre#éd.s trad. et préf.

cu :
Jaccottets Philippe#trad. et préf.

Supprimer les titres henorifiques tels que Docteurs Prefesseur:s
etc.s afin de permettre la constitution d'une Cléaut conforme. Ex. 3
Kieins Michel
et non pas :
Kleins Dr Michel

Noms composés d'auteurs africains : les entrer au Ze élément (=
patronyme véritables le ler exprimant une filiation symbolique). Excep-
tion : les noms avec particule : ex. : Amon d'Abys Frangois-Joseph.

Auteurs dent le nom commence par MAC ou MC : développer MC en MAC
et insérer toujours un espace entre MAC et le reste du nom. Ex. :



Mac Lean et non Mc Lean

Abréviation du prénom composé des auteurs : en [‘absence de ren-
seignements permettant de développer le prénom de |‘'auteurs adopter la
forme : J.-P.

COLLECTIVITE-AUTEUR :

La saisir en lére mention de responsabilité (l'ouvrage n'est pas
considéré comme anonyme)s TOUT EN MAJUSCULES.

Développer les sigles (sauf UNESCO !). Traiter ultérieurement les
sigles développés par des renvois-voir des sigles & leur développement.)

ANONYMES :

Ne pas renseigner la premidre mention de responsabilités mais
directement ia deuxi@me (avec éd.s etc.).

Ne plus saisir la mention de pseudonyme.
COTE 2 DE LA NOTICE EXEMPLAIRE :

Le programme renseigne automatiquement la cote 23 sans troisiéme
caractére si le premier élément du nom de |'auteur ne comporte que 2 ca-
ractéres ou si une particule a été maintenue. Modifier le iibellé de la
cote en saisissant le troisiéme caractére. Ex. :

De Paola => cote 2 = DEP et non DE

BUVRAGE DE REFERENCE : "LE PETIT ROBERTY :

Ne garder que la forme francisée retenue dans cet ouvrage.
Si l'auteur n'y figure pas :
- auteurs étrangers : pas de caractéres accentuéss ni de trait d'union 3

- auteurs frangais ou francophones : caractéres accentués et maintien
du trait d'union.

*%#% ZONE DE L 'ADRESSE %*%%

EDITEUR :

Ouvrage de référence : "Les Editeurs et diffuseurs de langue
frangaise” (intitulés en caracteres gras).

Cas des "livres de poche" : ne pas mentionner |'éditeur d'ori-
gines mais =

L.G.F. (ﬁour la collection du "Livre de poche™)
Gallimard (pour la collection “Folio)...

Lorsque deux éditeurs sont mentionnéss maintenir celui fourni



automatiquement par la saisie de |'ISBN.

LIEU D'EDITION :

En I|'absence d'indications se reporter aux "Editeurs et diffu-
seurs..."

Ne pas préciser le départements le payss etc.

DATE DE PUBLICATION :
Sources : 1) Achevé d'imprimer j

Z2) Dépst legal 3
3) Copyright.

*%¥% ZONE DE LA COLLATION #*%%
PAGINATION :

Indiquer ie nombre figurant sur ia derniare page numérotée.
En 1'absence de paginations mentionner : Non paginé.

Pour une pubilication comportant plus de trois séquences de pages
numérotéess ou 4 la fois des séquences de pages numérotées et des séquen-—

ces importantes de pages non numérotées: indiquer : pagination multiple.

Indiquer les nombres tels qu'ils figurent : ex. : XII-340 p.
Cas de plusieurs volumes avec une pagination continue :
1-146 p.

147-360 p.

ex. 3

ILLUSTRATION :

Quel que soit le genre de 1'illustration (cartess portraits...)

mentionner : ill. Indiquer cette mention méme si Ia publication ne com=
porte qu'l illustration.

FORMAT =

Arrondir au cm supérieur.

Noter les formats oblongs sous la forme : hauteur % largeur. Ex.
25 x 31 cm

*%*% ZONE DE LA COLLECTION %%

Ouvrage de référence pour une création :

: "Les Livres disponi-
bles" (liste des collections : intitulés complets en caractéres maigres).

Si la collection ne figure pas dans cet ouvrages se reporter au
listing des collections déja créées. Ajouter alors par écrit au listing



le libellé sous lequel cette collection a été créée.

Maintenir en t8te les articles (les mots suivants étant en mi-
nuscules) .

EXEMPLES DIVERS :

Livre des stars (et non : Livre des stars - Livre Compact) (édi-
teur : Seghers)

*%% ZONE DES NOTES *%#¥
ABREVIATIONS DES MENTIONS DE TRADUCTION 3

Sous la forme =z

Trad. de |'all. -~ de ['amér. - de |l'angl. - de l'esp. - de I'it.
du port.

Toutes les autres langues sont & transcrire en entier.

Préciser entre parenthéses le nom du pays pour |'espagnol et le

portugais.

*%% ZONE DE L'ISBN *¥*x

Cas de 2 ISBN identiques pour 2 livres différentss 1'un étant "en
main“ et & cataloguer (donc doute sur la validité de 1'ISBN de la notice
visualisée) : supprimer |'ISBN de la notice visualisée afin qu'il ne soit
présent que dans la nouvelle notice.

Cas de 2 ISBN inscrits sur une BD : 1a BD étant ouverte a |la page
de titres choisir ['ISBN inscrit sur la page en regard (page gauche).

Cas de 2 éditeurs différents pour un codage ISBEN identique : le
programme extrait automatiquement de |'ISBN 1'éditeurs qui peut &tre
autre que celui porté sur le livre "en main" : remplacer alors le libellé
éditeur transcrit par le libellé éditeur figurant sur le livre. Ex. :

Le code ISBN Hachette est : Z-01

La saisie d'un ISBN commencant par Z-01 entraine la transcriptlion

automatique du libellé "Hachette"... Mais ce libellé n'est pas
celui porté sur le livre : l'éditeur indiqué est "Novedi" (&di-
teur associés filialesy diffuseur ?). Remplacer alors en zone
Edition "Hachette" par "Novedi".
(Autre démarche envisagée mais non adoptée : s'en tenir au libellé édi-
teur automatiquement renseigné et mentionner |'éditeur inscrit sur le

livre en zone .de notes.)

Cas d'1l meme titre publié dans 2 collections différentes avec un ISBN
identique : en suspens...



Si |'ISBN écrit et |'ISBN-code-batrres differenty choisir |'ISBN-code-
barres (sauf pour ['éditeur Dupuis : choisir |'ISBN écrits “francais",
et non pas |'ISBN-code-barres "belge"...).

*#% ZONE DES CONCEPTS ###
NOMS PROPRES : OUVRAGE DE REFERENCE = "LE PETIT ROBERT" :

Ne garder que la forme francisée telle qu'elle est pratiquée dans
"Le Petit Robert". Ex. =
MICHEL-ANGE (Michelangelo BUONARROTIs d4it) => Michel~-Ange

Choisir la forme usuelle. Ex. :

BRUEGEL (Pieter II» dit BRUEGEL le Jeune ou d'Enfer) => Bruegel
le Jeuney Pieter

BRUEGEL (Pieter dit ['Ancien) => Bruegel |'Anciens Pieter

FPour les noms d'origine latines ne pas saisir Le ou La : effec-
tuer éventuellement des renvois voir. Ex. :
Le Caravage voir Caravage (= forme & saisir)

(Constituer la vedette-matiére sur le modele de la vedette-auteur.)
Bien saisir les caractéres accentués.

France 3 réserver si possible pour les concepts comportant en
sous-vedette une datation (un abus conduit au break !).

(Cette remarque n'est plius valable depuis que nous fonctionnons sur

l'ordinateur 8200, cad depuis décembre 88 - mais incertitude quant & un
éventuel seuil critique. Opsyss par ailleurssy travaille 3 une version de
programmes dite "France" qui devrait restructurer les fichiers pour per-
mettre la constitution et |'exploitation de ces références importantes
sur des ordinateurs moins performants...) (21/4/89)

EXEMPLES DIVERS =

Napoléon I

Guerre mondiale (le)

Guerre mondiale (2e)

République (3e)

Moyen-Orient (avec renvoi-voitr pour Proche-Orient)

Téléphone (Groupe) pour 1'intitulé des groupes musicaux
quand il y a confusion possible.

Mythologie:Gré&ce au lieu de Mythologie grecque

EgyptezAntiquité au lieu de Egypte antique

Haute-Savoie au lieu de Savoie (Haute)

Arts martiaux avec un voir-aussi "au nom des sports" (possibilité
de la réciproque : judo : Voir aussi arts martiaux).

En cas de changement du nom d'un payss &tablir un voir-aussi et
non un renvoi-voir.



Quand un terme qualifie 4 la fois le peuple et sa langues intro-
duire la distinction par 1'ajolit de (langue) 5 inutile de préciser (peuple).

Pour les récits de voyage : voyage:Nom du pays § inutile d'ajouter

réclt.
*%% DOCUMENTS SPECIFIQUES #*#%%
BANDES DESSINEES

AUTEURS :

Saisir |'auteur du texte en premidre mention de responsabilité.

Saisir |'auteur des dessins en deuxiéme mention de responsabili-
tés suivie de ill.

Lorsqu'il n'existe qu'un auteurs responsable 4 la fois du texte

et des dessinsy le saisir uniquement en premieére mentions sans indication
de fonction.

TITRE :

Sous la fotrme
Titre propre

Titre de la série (ou nom du héros)s numéro dans
la série
Sous-titre = Titre du volume
Ex. =
Titre propre : Astérix
Sous-titre : La serpe d'or

Titre propre : Sergent Kirks 1
Sous-titre : Le sergent Kirk en balade

Supprimer l'article du titre propre : ex. : Timours et non Timour
(Les). Le sous-titre est introduit par une majuscule.

Pas d'espace aprés la virgule dans le titre propre pour tout
numéro égal ou supérieur a 10.

Normaliser le titre propre selon I'intitulé figurant sur le
listing des séries BD (i ne pas répéter dans la zone collection).

Ouvrage de référence : "Le Guide de la bande dessinée (300 au-
teurssy 3000 titres)" (2e é€d.) : Noms en caractéres gras. Ne pas saisir
le prénom s'il figure sur la BD mais non dans cet ouvrage !

ADAPTATION D'UNE OEUVRE LITTERAIRE :
Considérer |'adaptateur comme ['auteur du textes et indiquer en

note |'auteur adapté. Ex. : Druillets Philippe = seul auteur de la série
BD "Salammb3d" 5 et en note : D'aprés Gustave Flaubert.



REVUES : NUMEROS SPECIAUX

Les traiter comme des monographies. Deux cas :
1) Le numéro de la revue porte un titre spécifique :
Titre propre : Titre spécifique
Editeur : Nom de la revue ou de 1‘'éditeur
Notes : Revue : nom de la revues numéro (date de parution).-
Tout autre renseignement.

Ex. : Numéro de [a revue "Silex" intitulé "Hélion" :
Titre propre : Hélion
Adresse : Grenoble : Silexs 1985
Notes : Revue : Silex» 29
2) Le numéro de la revue ne porte pas de titre spécifique :
Titre propre : Nom de la revuer numéro
Editeur : Nom de la revue
Notes : Revue : nom de la revues numéro (date de parution).-
Tout autre renseignement.
Ex. : Numéro de la revue "Actuels" :
Titre propre : Actuelsy30
Adresse : Clermont : Actuels, 1984

Notes : Revue : Actuelss 30.- Publié A {'occasion de ta "Jour-
née de [a poésle”.

Pas d'espace aprés la virgule dans le titre propre pour tout
numéro égal ou supérieur a 10.

(Le terme "Revue" en t8te de la zone de notes permet un tri éven-
tuel sur ce type de document.)

CATALOGUES D'EXPOSITION

NOTES :

Sous la forme :
Expo : Ville de ['expositions Lieu de 1'expositions Nom de
|*expositions date

LIVRES EN LANGUE ETRANGERE

ARTICLES :

Rejet apra2s le premier mot et entre pareﬁthéses fes articles
définis et indéfinis (afin d'éviter la constitution d‘une Cléti incluant
ces articles). Ex. = Clockwork (A) orange i Misfits (The) § Untertan (Der).



LANGUE =

Renseigner cette rubrique avec les deux premiéres lettres de la
langues I'initiale étant en majuscule (ex. : Ans Ess I®).

EDITION BILINGUE :
Aprés le titre propre ou le sous—-titre ou fe titre paralliélies et

dventuellement la tomaisons sous la forme :
titre - éd. bilingue

EIOGRAFPHIES

Les saisir sous la forme :

cote 1 ¢ B
cote 2 : 3 premieres lettres de |'auteur
cote 3 : 3 premiéres lettres du personnage

"DOCUMENTS OKAPI"

Prendre la page de titre comme référence (et non page de couver-
ture) .




ANNEXE 4

AiDe-Eclln ADe-IMR ADE.EDITIONS  AidE- COMPIRGT  AOE -digtiom ALDE WO (o
nodpannnn 8'aidt | 20 wion dlod] Eaitows Coulle oo [EPeoinATiON
\&kuL‘men% N ehm&a o ¢ Onkats o, ﬂwum
Etﬂ:ﬁt\\ CS_MQ\ % %ld/u—\l\s . i
AT ME A0 ELWV- IniT- Ayl g | ELiv- PiTEE TRELAE CC:) visu C"‘) Toufi- VACANK Y ANMOM ISS
::3:1'&:? ELiv- INTT- CoLiecrioy ELiv- PRET NOGVRA Vigu-enT wa il T oeo
Mek. EDiTion  [ELV-TiT- EDiTion FL;V - CoLbecTion) N"; \L\v K vitu- €% ;
- . . . . - N AV R e
new. coliftion lelv- - T Qu a1, U .
Remnee | IO ETEING AU T | abe fay
et COLLECTON urEnauenee | 0 07 &% dehloc. Joun
Mem~ HoTeS COMFAGTMPNR m w PA
MEM- ISBH it ETi quewen| NS EY
P&t~ COMCER Ny 3
MEM—LEMRE
M- Do sk MRMTDEW
MLt DEW
TMIT-RUTEV R . .
HIT- EDITMON
CHiT- WATTENR i
¢ MiT- CoLiserion | i
4
| € 2eTve |
L RY) NQ DS NS VID ™Y ewme nRPETLiv EPRET DS
tawdme At Uvas | Mowdne da Houlne s Howdme o proes Moudona 42 kul', 2a l o
) dounndy Soumea ydabs. casioffy, AL Ulva, da did &iﬁ' -
NGB LWV CAT - Vide'o
Ho Ky Ex HATIER - 1A HORLET Liv-*a
o ““‘*&t" '\;%- MR PATTUW-K 4o PeeTDil o
N & MmO - e
MBEWPE -\ HEMTD S v

L&\QL(O- Liv]

MG CRETVID




BIBLIQTHEQUE DE L’'ENSSIB

g

966025

ll




