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INTRODUCTION

¢ Modcstc travail, n'z qu'un soul but 3 satisfeire les besoing

w

dos utilisotours do la Bibliothégque Universiteire de Constanting,
oll aucun travail siwilairc n'a dté Toit juscu'a préscnt:

Lc Sujot principal de cotte note de synthésc cost la réolidation
d'un projet du guide des lectcurs do lo BTU} de Constantine commo
moycn d'informotion et de formation do ces loctours.,

Mous avons commoncér pa unc préscntatien globale de 1o biblic-
théque: son histoire, car l'histocire fait partio du prdscnt, son

rianisation zctuelle pour prévoir une organisotion meillcurc &

C

1*ovenir, ses scrvices ot leur copacité do satisfaire les utilisn-
teurs, dont les besoins ne cesscnt de s'accroitre, son persornin:l
qui nécissite un intérct ossenticl pour assurca son bon fonctionn.
ument , ot en fin scs locaux et lcur infrastructurc treés
encouragente

Pour approfondir cc moyen d'information ct formotion dos loct s
nous ovons rdéalisé on parcllcle du guide dasllectoure un projot o
wentoge audio-visuel cui constituc la troisiéme portioe R

Nouws JSspérons avoir réalisé notro but @ feirc conraitro &
1'utilisatour s Bibliothéque, ca sans les utilisatcurs lao Biblio~

thaque ntaura cucune raison d'8tre.




T

4q



LA BANGQUE DE PRET.
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CHAPITRE PREVIER:
PRESENTATICN DE LA 2IBLIOTHECUE.
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HLSTCRIQUE

Flom ne o ue

La 2ibliothégue univesrsiraire de Constantine est inaugurée le
19 Septembre 197¢ par le Ministre de l'enseignemcnt superieur et la
rechorche scientifique.

Avant d'occuper ces nouveaux locaux , la B.U.a connu deux déménag-
ements. Elle ost transférde en 1674 des salles de cours qu'clle occupait
& l'sncienne Université(iiédersa, ruc Laerbi Cen i#*hidi) a d'autros
salles (e cours cde l'Université actuelle=~route Ain Ll Bey=-ou olle vy

restait juscu'd 1l'inauguration des nouveaux locaux.

Li FCUDEDCOCUMEDTAIRE DE LA _B.b..

P g e e R R R R - wn o -

Lo Fondg ¥nitic . do lo L., a dtd constitué aon 1208, Il se

compos8ifdans sz tetalité , des ouvrages des scicnces humainas et sciecnces

juridigues , leos deux disciplines enscignées a l'époque.
Le Transfére de 1'Université aux nouveaux locaux dtait zcuompagneg
par l'ouverture de nouveax filiéres: Sciences éxactes, Scicncos biolog-
iques , lengues étrangéres aztc...ceci & obligé la bibliothaque & dtondr
son chomp  'acquisitions, cui lui & conné le caractére encyclopédigus.
Aujourd'hui la B.U. dssayc avec tous ses moycns ¢ réponure au
bisoin deo ses utilisatours( étudiants, ensolgnants ot cherechours) dont

Ly

1e nombrs cugmonte d'une annde & une autre.

Nnt accroissement docuncntaire n'était poe on mésure de sulvre

Y

bliotnéconomiqucs

los Bi

—
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v
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Ca {asit nous ne l'avons pas scnti qu'aprés l'occupation e lu
nouvelle bBiblieothéque

Lorecue la aiollothéque occupait des sallcs de cours , chaque
snlle représents un magasin.Comme il n'y avait aucun obstacle qui séparo
loe fonds dozcunentoirs des utilisateurs , ces dorniers rentraient aux

ient leur cuooix, co qui avait pour cdséquance :

magasins , fuis

o]

i~ Co qui 2 4té cotalogud n'édtait pas bien éxploité. Stant donnd

oy
'3

cue lo fondgétait réporti ontin plusieures salles ol chaque sallo conticent

usn ou deux domaines , les magasiniers n'avaient pas de diflécultads de
connaitrs tous le fonds au moin cz qui est dlemandd le plus.Au licu de
chierciier dens las fichiers , los utilisatoaurs allaient directoment
denander les ouvranes aux magasinicrs.

2= Avant d'utilisar les registers par format, les ouvrages d'unz
a%me matidire ont &td tous enrenistré dans un mBme registre, ooupte non
tonu e leur format. Ce sont ces ouvrages einsg! enrcgistrés qu'on 2

opnald"ARGTEN FONDS% par rapport & cc que la bibilothieque a ascquie onpihs
1072-197%, date de l'adaptation de cet cnregistrement.

e [1dménagemant aux nouvcaux locaux nous a révéls bezucoup e chiores
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3 faire & fin deo répondre aux éxigences architecturales de la nouvells
binliothégue et surtout la gradeur de la salle do lecturs:-
1-Nous avons sé¢ lectionné dos ouvrages que nous avon jugsd utils

aour au'ils soient cn libre accés ce qui @ impligué leur catalogage,

ot

indexation st équipeiaunt.

Y

2. Hous avons procédé & l'integration partielle de l'ancien Tonds.

(P

. 3 i/ -
Cette ondration consistait & enroglstré tous los ouvrages portant los

-~

2 . . . . -
s numéros et les cataloguer . Sans attendre & ce que leurs Tichos

Y

e

e

z

oioent intcercalde

O

s, nous avons étahli une listc de ces cuvrages qun
nous avons -irde en plusicurs exeuplsires.

CR O Fin co déménagemnent était une occasion pour tout lo personncl

1

Jdo la bibliothéque , do  connaftre, et ¢'unc fagon réellc cc cui a
G

;

o
étd toit , e

cr

c yi rosto & fairc.

-



I L5 LOCAUX

Le Datiment <o la hibliothédque Universitaire cst divisd en deux
blocs =
Le »remior bloc costitue la salle de lecture qui occupe tout le roz

3 -

do chaussac.

Le deusiéme bloc constitue l'annoxe qui comprend lcs sarvices
interieuvrs , les circulations et le magasin.

L= LA SALLE DT LoCTURE

1lle wat divisér  on deux niveaux par une mézzanine parce que  la calle
cst trés grande et sussi pour faciliter le surveillanco.

Z1la occupc unc surface de 2106 MZ ot contiet 750 places. Malgrés cotto
1) . J ,
riirondeur , olle cst parfeitement insonrisée. Le Sol est recouvert ?4ﬂﬁh~

meguontte(tapl) plus épaisse qu'on peut néttoycr facilement par ces aspi
roatsire.

Au tiilieu , ¢n hall constitué par des fouteuils confortanlcs, ol
lag locteours peuvent s'assoir on attendant ces places libires. Sur Lo
né¢zzanine un porte charge qui sert pour monter les ouvrages ¢es sarviois

interizurs ou pour les feirc déscencre.,

] ) g
2w LUANNERE
ns

o K D e w3 Soe e Dm

1 (o

En prenant l'éscalier de droite nous arrivons dans le hall des ficuicre
A Lroite les scrvices interieurs qui communiquent entroc oux par un
souroirs .De Gauche , ce m8me couroirs s'étoen, en liant les potites
cnilos do prof esscurs -qui pouvent 8tro utiliséaes pour des travoux de
grounc=ct une gronde salle de réunion du percoimel de lo ibiiotidgue,
l.a Surfacc occupcit par l'annexc , non ccipris le magasiv,est o 4 EC0ME

Los uresux Jdu service interiecur: ot les diffdrentcs scllics donnont
st un jeardin magnifique.

“n Tace cu hsll, la 1anque dy. pr&t communigue diractoient avece 1o
warcoin cul compto Z CCHE de surface, ot peut conitenir juscu'd SOCCOCC
volunss.la Liason entre les diffdéreonts points du magesin o3t réslisge

par un convoyeur éléctrique qui déssert les dix postes de prit didstants
1

“n Raison wu fond actrellse de la hiblio équc - 2000 00volumes dont
Ovolusics dans leos nibliothégues ('Ins uts~ ces postes N2 scnt nas

(,‘)



IIT= Lii PERNSORN:
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“e au'il fsut signaler dans. ce paragraple , c'est que le statut
¢u personnel des hibliothéques; sclon son anciénne forna n'avait auvcun
intér.:t pour tous les corps des bibliothécairis = éxeption faite our
le corps ¢ss conservateurs,

Aujourd'hui , et aprés l'adoption du nouveau statut cu personncl
das ibliothéceircs, nous pouvens dire que les choscs voni- éspérons lo-
cbangnr
Jo ntai pas ltattention de commanter ce stetut , mals je note simglmmen*
Gus ce statut malgrés son intégretion de teut lec personnel en poste,
4 la dote de se publication, le probléme de la formation de cc personnecl
rostc posée.

Uene nbtro tibliothéque & 1'éxeption du conservatcur cn chiaf - directiur
¢o la bibliiothégque=qui a le diplome suporieur des bibliothiéques, le rosts

srsonnael n'oaucune formation. 3'entonds par formation, une spécicl-

isotion profonde, compte non tcnu des stages qui se font pendant une
durdas tun mois , et qui ne touchic pas tout le personnel.

’

Los ciffdérontes catégories du personnel de la bibliothéque sont -

o

Les_fonggrvatours
1 ¢-ul conscivatzsur en chef , directeur de la Libliothéque.
une perscnne qui a 1'INTD et ¢uil prépare un ¢octorat trols’mc

cycle on documentetion & Paris
Los_Attacugs dg E;EEQEQLE(&ibllot.ccalr“ )
ids qui font la fonction d'at L
o

nt nomwés aw postes ¢

D o
=
‘ o
&
-
]
K

molores qui'il y & parmi cux quil
té ou administratazurs.
L ~orsonnal de ce corpg n'a auvcuns formation tout ce qu'il a eppris

3 ]

ita 3p;ris sur place & l'aide des traveux pratiques qul se Tont nérioae

e
L
-
9
’7
5
<
Q)
o}

us la responsal.ilité .Ju censorvatour on chef .
h

=
o
[0}
"\.
0]
i
|5
Y]

stants e rocher
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onstitucr. Etant donné que l'obtenticn

a7

Co Corpeost Jiffleile
do ces postes éxigc su ainimum le baccalcouréat ,les gons quil ont le
baccalauréat cont tentés par le suivi de leurs études cue par la travoil.

Four Tairae faco & co prebléme on & accopté les acns gui ont 1o nivesu

<

torninal o fairc un stsge cd'un on ou ministdre da 'Information ot

la Culture, pour accédor au corp des assistants o ruci.erche(sous-

Liblicthdcaires) ?

Los Aut®™es corps sont us mélange de tous les corps administratifs
(sccrétaires d'aduninistration, dactylographes,ouvriers professionnels,
aconts e service,stciig)

'| o . . - . [ -l . a

Ce ersonnal occupe. © les servicss clés de le bibliothéque, nmaligrds

:u'il n'a regu aucune formation le préparart & cos lourdes tachies.



IV- LTS LITTEURS

Lo lectoure de la bhibliothidque Univorsitalre sont:-
1= Los Etudiants réguliers ,C:a;d los @&dudiants bacheliers qui scont

I3

inscrits régulidrement & l'université. rous evons Goux catégorics -

a-Los étudiants du premier cycle , de la premiére année jusqu'a
]

beLos étudiants o poste de graduation, quipréporent un magistelee.,
Ce dinlome est cnseigné pecndant guatre seméstrec, aboutissant 1le
Fécaction ¢'une thésa  égquivalente au doctorot troisidme cyclo.
“w Lo Studizcnts non réguliers, co sont des gens qui font unsannéo
cu cux de prénaration pour rentror a4 l'Universitaé.
oour l'annde 178 , le nombre ces stuciants inscrits dizns les deux

cotégories était do 120CC, pour 1070 enscignants.



V-LES GUER-ICIS
A=_Los Sorvicec interieurs
1w CURVIST OES AGCUICITICNS

La ioliticgue des acguisitions do la t:.U!. a pour but c'eller en
narallsls svec l'orisntation de lfenseignement 3 l'Université deo
Sonstantine en particulier et l'ocnsei¢nement national cn geéndérnl.,

L nrogramne des étudcs et les caractéristiques o cet ensclgnousnt

pies

sont los dléments fondamentaux e la politique d'acquisition.
Vuz cue cette tache est la plus grandc do toutcs les responsabi?if"

niofossionnelles, l'Unlversité de Constantine a constitué une coimnlsel
Univorsiteire do bibliothéque ot de documentction(C. U'é'BI.BO) R REEBS

2

récon:re aux porspectives documentaires de toute l'Université.

r-‘

Cette Comaission présidée par le vice-Recteour chargd ce la scolerits

ot de le pdcagogie ost constituée par:

6]
¢}
[
—
Tomald
o

-i.c Censzrvateur de la bibliothécue et deux ou troie do so
borateurs.
-Le directaur adjoint chargé de la documentation eu niveau o
ciaque institut.
Cottn counmiscien se réunit doux fois par mois.
a=_lLes_Quvragas.de-Baguarch

Le Dircetour adjoint chiargé de la cocumontation su niveau do chaque Ynotitw
est chargd de couvrire tous les besoins de son institut.Il a unc
responeanilité morale sur le biblioti:igdque d'Institutﬁﬂ' proposart au
censarvataeur sos peints de vue conscernant les collections doe la bHiblio-
théque. 1 ost cn contacts permanent avec le service des acqguisitions o
1o bibliothiégue Contralo.
bz Les_-uvrages dldétuce
Le servica des acquisitions de la bibliotiiéque o une doiible fonciion oo
ceordinations-
- T1 cuctralise toutes les cdemandes émanant Jos instituts ot vérific
sos donndes ibliographigucs
- Il é&tallit los Tichos de commande faites au niveaw oo ciaqu scotion
¢ a Ptibiitothiécue univrsiteilre. Les Commandes faltes par les sections
o la Libliotheécue sont com®ontrdcs essentiellemernt sur les menuess
travail gui sont achetdés en plusicurs excaplaires

G~ Sorvice dispose d'un fichier de ocommande ,-ont les fichas sont
clasedes par arnds ot par matidre.A l'intcorieur de chaqgue matiire los Vicae

scnt slassdes par ordre alphsétique du noa de 1l'autour ou du titre on

cas ¢'unonymes.Ls Fiches utilisé.s dans ce catalogus sont dos fiches
.dasscs carbonécs do trois volets.
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’

cation C'un ouvrage.
Cn asoute ¢« droitc de la fichie lo sigle co 1'Imstitut qui a fult la
somando.Le proamicr et le deusiéme volets sont znvoyés au FTournizoour

t

wond ou tiodisime 1l resto dans le ficliler des commanctes. A Lo rocoption
¢

'

tes colis le deusiéme volet est retournd a l'intoricur ce l'ouvnrage, il

sart nour identificr les ouvrages arrivdis,

Anrds la récention vient l'ondration du pointage.ille consiste & regr-
r ou promicr licu tcus les ouvragus ce la m8ne facture ot les arree

strer dans lo rogistre d'lnvcntclrc Les numéros d'inventaire sont notis
£

Y

au factures et & la dornidro page de l'ouvrage, avoec l'origine <'acha
tr

rt
°

o d'inventairoe sert pour un dventuel contr8lo finencici.

e CERVITVT TE CHNICHD

)

bu sorvice ¢os ccguisitions, los ouviages arrivent cu cervice

teechnigue, ce serwvicoe qui les cofére leur"état civil"

L soervicoe technicue est divisd on quatre ssctions: cection s
scieorces, sasction des lottrer, scction de droit et scicnces doconomiguc
't 1o section do mddocine. Cette dernidéro consctitve une sootion oproesro-
went cite, 2lle est eitude A Ll'hopitol universiteire de €ornstentine ,
Lrdn e la Hibliotnéque universite

“haque socction est chargdéc de traitor ses ouvrarcs ,.Ce traltoment

songiote de=
1= Unrogistror lss ouvrages cans des rogistors par format et par matidre
n , on trouve trois registies seion los trois

e Mivosu de chacue scctio
i

Farmuts adoptés parla hibliotaéaque

n

Jusuutsa 20 cme.... in 1

Do 20 & 25ca in O

Flus d¢o 2 ci in 4
.8 recistors toclavdigquos - par rapport au rogistre d'inventaire- sont
nmdrotos de la m8ao fasen o So qui los différsncie les uns des autros
sont les lettres olphebéiicuss an'on a <doann®t & chacue scution,

8= pour los livros sciontificues

D= pour las livres de droit et ac. économiquas

L= =cur les livres de lattdraturo

M= pour los livroes de médacing.
En plus de tous ces registros , il oxiste un  autre registre cummun pour
toutcs los diffdrontes scections: c'est lo registro pour les microfilms
st microvichec. Las Microfiches Gue nous possédons sont o réserve, en
nttendant 1'éguipencnt de la médiathéqueprévu pour l'année prochaine .
h= Cotazloguer les ouvrages
"orés avoir enregistrer les ouvrages , il faut les cataloguer.Ls Catal-
cgane ost la description do chaque ouvruge sslon les recles wibliocura=-
phique. MNotrs bibliotl:dguc adopte depuis 1274 les normes do 1'AFHGL.

Cotte sda,tation est venue un pou plus tdt par rapport & dlautros

fiec liassc on note les dléments bibliographiquoes nd -daosairon
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it liothéruaes, & causc de la coopération qul éxiste entre notio t'niversitd
¢ 1'Université de Grpnohle.

3

L Thdoxation so foit @nicuement pour les ouvrages dostinds & la
salic e lecture ou aux biblicihigue d'Inst tuts.Code ndexation n'ost
(]
s agpliquée profondément on raison de la non quolification «u Nerso:tiie,
I

Au Coure e ces opdrations , une Tichis est dtaslic pour cihagus tIEre

A

drouvroge, puis cllc ost Cactylograpinidé cur <os minis siincile <o Tormab
el

s

ancloguz & celui de la fiche cetzlogrephiquae(7,5x12,5). Lus Stincils
sont corigés , puis tiréds & 1l'zide ctun duplicateur 2 stincil "Ronco¥,
foards le tirage , la doctylographe recopis les voluttes-matilre, cinct

irc
cun las cuteurs sccondaires a4 la t8te de la ficno.

c= Tnturcalor les fiches dans las cdifflrents cataloguss:
Sortto onérﬂtion ion constituc l'opdration Fimole duv o tred o

ment o Silecgue che it liothidcaire- st ruesponsable Jo

Y

suivrn 1'dten o sitclogues dans soit domaine.
wellemcrt  trois typoes do cotalocun o
dos autsurs et anonyiats

2=(atalocuc

Z=fataloguc
cour cos trois catalocucs nous avons utilisé trois fiches de coulcurs
r

‘s
cntes sour faciliter ls raochiercac.

ne
(]

N

Fichos vertes pour Leg ouvrages gelentitTiguos.
riches Lleues nour les ouvrages de droit ot sc. dcononicues
Fichcs jauncs pour les ouvragis littédrairec.
Zo CORVIL LT PUNIDICUES
©n Raiocn ¢o la difficulté de la gestion des périocdicgues , 0US

avons crée un scrvics & part pour picu organiser co sarvico qui cst
4 rotre ovis le service le plus vivent au secin Jtune kibliothéque
Upivorsitaire.i.c Suivi de i*évolution scicntifique n'est possibic «un
par les péricdiques , particuliérenent das le comaine so iegntifigué ,
médical ct nharmaceutique.

“cquinicon

L'Acquisition des périodiques se falt avee 1a coordination do la €.UBibde
Comme jpour leg ouvrages , Lo coarge de la documentation ce cuaque Tnntitis

A

ost chargé <o veceascr los titres de revues nécéssaires pour son instutut.

Toutcs les nropositions d'acquisition sont centralisdes au niveou oy

e

sarvice <os périodigues, qui les vontule sur les différents fournissour. .

Traitemont

Le Traitement des périodiques consists & 1.s enregistror dans un roenist
spécial, on reportant les numéro§ aux factures,puis ils sont bulletiner

¢ans un cardoeX.

i
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GG CHRVICES P ’LT{‘S

ioc Services publics constitucnt llintceradédisre entre los seorvice
re ot los utilisatcurs. Ils sont chargés de mettre & lu dispo-
:ition odos luctours toutes las collections que possede la bibliothégua,
Ils aident los locteurs dens lo choism des livres d'étuccs , dos ouvr -

.

. r&férencu, ct mfic dans lours reciicrciios hibliograpliiques.

7 irviceo du contrdle:

L C.mtlo formalité domandéc nar co scervice n'a pour but quec le sauwvge
arc'e dos collicctiions de la bibliothéque. Il domance mux lectours do
srdss. ter leur carte & la rontrée , ot & la sortic de prédsentsr leur

]

norto dociaents ouveaerts,

Lo Syetdme (o nrSt adopté par la bibliothéqus consiste & avoir pour
chacua Studiant une carte e pr8t portant le numéros ue sa carte ddtull
o rfAt se Tfalt & l'cide d'un bulletin do pr&t & domicile, constitud

s volets cari:onés.le troisiéme volet , nlus épais , cst clasac
drnas un fich

1

ior gu'on appclle fichinr des sortis. Z¢ fichicr compori:
s , selon los *rois soctions de la bibliotihlquoc-section <o

rouvc a part a l'hopital universiteirc=Chaque casicr
L

regirou cn los formats(inlz, in 8, in 4).
i.es Fichuos cens cos casilers sont classdus par ordre Jde la cote maoasin.
L*t'n dos deux autres volets est clessé avee la carte de prét dans un
sutire vidchier qgufon appellc fichilor loctours. Lo chasscmont dans ce
fiml:ior ost por ordre numéricus du numéros de la cartoe d'étuciant.

1! C

.o douvsilne volot roste dans l'ouvrage cuprunté.

-

Lo ficnicr Jos sortis nous ailo

- ennaltre , i l'ouvrage Jemandd out sortil ouw non @n Talsant une
rocliorcae prélinineire avent 'eller au manasin.

-~ Localiser los ouvragos cupruntds , on cas o2 réclamaiion,.

= Lo Sorvice vu pré8t Inter-bibliothdcuss:

0]

Le Prit Mater-Li JlOiH”(UOa danes notre bHiLliotidcue ntoct nes encors

tévoloppé ('une facon cansicdretleo.ilest un icuveou servicegui o connu
1o jeur oves l'incuguration do la nouvelle hibliot! éq 6. Cotto dernidrs
lorsguiclle occupait dos sallos o coures n'dtait pas on wmesurc de créer

'‘autiros services,

dnlardés son corcle restroint le sorvice du pr8t iotomeiiblicthsgues a
fair :lusicures rolations av niveaw netioncl (U.U.dee universités ooy
ré&:ncc) otaw niveou otranger(Tunisio,Trance syrie, Irek,ilgyptc =tc..)

Efe wnoes e

e intlgrdé los échanges au sorvice du prit Inter- bibliotlidcues.la”
re connaitro los publications de 1'Universiits

3¢ oo consista & fai
ALGTNN CONSLGCS O a1l
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~ ACUISSION A_LA_2ISLIOTHEQUE

her locteur:=

- S5i vous fBteosc étudionts:

JAdmission a la bibliothéque se fait sur présentation do la carte
grudiant ds l'annéde en cours, et la fiche de la bibliothéque (quitus)
e vous avez rcguelors de l'inscription,

'- Si vous 8tos cnseignants ou ciuercheurs:-

tadmission & la hibliothéque se fait sur présentetion de 1'ATTHETATIVY
FOFCTUOTION POUR LPINSCRIPTION A LA iIbLICTHE"'E;Cette attestation vous
st romise par la bibliothéque. La Partic superieure de cette atics agtinn
loit ftre Lcnpon née par l'Institut de votre ax:ectatlon.

- Pouvent bénificier de le bibliothéque toutes les personnes cuil

2.

s
)
=

.our formation ont besoin d'utiliser ees collections, & cenditicon d'ovedir

me autorisation ru directeur de la bibliothaéque,.

BE_LA ITLICT i UE

T3t
DY SAMEDT ALY [ EROREDT
chZzc & 20h
L JRunt
Sh3C & 16h
‘andant los veconces universitaires cosultez les avis oflicnds.

= GUDVICT PLULICS

‘-—------—uﬂmwn—-—

o
=t
R

o8 ssrvicos publics sont les sarvices qui vous aidet dans lo ¢
ie vae livros d'études, de vous ouvrages do référence ou g Vo3
~:CLBTCIICS bibliogra;wlqucs.

L= SERVICE D7 GO

o contrdle n'est qu'uno simple formslité .IL a por but de ssuvgarder

-l

1:6 colloctions c¢e la bibhliothégqgue , ¢t cue ces collectiions ne sciznt
jae utiliser que par vous.

tsel ost rit , nous éspérons cher lecteur que ce petit coatr8le nac sora

s uno harridre entre vous et la bibliothéque:

30
A 1'entrée , il vous sera demancé de présenter votrc corto,
A la sortie, il vous sera demandd Ce préscnter votro sorviette
portp=documciits ou voirsc sacs ouveris.
T 14 GALLE DU LHTTURE

n-guq——-————_-.-..._—_.——..-nu_

o lecture cst civisde en doux partiss. Dotte division est

[ .
LS wl

.
&
)
)
=
s

fectra & 1'2ide d une mérzaning -
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- La Partic ouvreage:

;8 ouvrages dans la szllce sont classés sclon le classement décimal
slvnr,cl(C D.U.). Le classement ost construit en 10 girandes classes
metitvant l'ensemble dos connaisances.

5 rliyx closses sonti=-
6~ Génédralités 5« Sciences pures

6= Sciences appliquée

2= Relicion 7= Art
Z=- Sciences sociales 6= Littdraturcs ct linguistigue
A= (non utiliséoe actuellement O= Géographic- ilistcire

iaque grande classe est divisée décimalement jusqu'au degré necessaire
¢ La classe 6 = Sciencecs appliquées

61 :Sciences médicales

65:0rganisatien,administration et technique du comucrce

et de l'industrie

651 :0rganisation et technique du burecau

656 :Transport

656?1:Transport sur route

656.2¢ ...
tte subdivision ost complétée par des indications qu'on,appelle

dication de forme,de lieu, de temps, de languzs, de race, etc...

ooy 110 3
i vous cnerchiez un ouvrage do fransport , veus le charchiez dJdono
clasaz O qui roprésente los sciences apnlicudes.

; scicncas aupliquées

556: Transport

8i vous ciierchez un cictionraire de transport vous le trouversz

55(03) ou ltindicaztion(GZ) nrésente la formo de

ouvraoe
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cp Systéme ds classement étant compliqué , nous vous denandons, ciier
locteuir de laisscr los ouvrages cfsultds sur les tables,si vous n'Bies
pus sOrs de leurs places, car:=
i= Un ouvrage déclassé ost considéré comme un ouvragc provisoirement
DETraU .
2- 1. parsonnel de la bibliothéque perd dans le rangemant des ouvrares
Héclossés un temp précicux, qu'il devait employcr & préparer ‘e nouvenux

2

ouvirages ontrés & la bibliothéque.

b-_Lo_partie_péritiigues:

‘_!u

n £

[&]

Cetie paert st situéde sur la mézzenine . vous ne trouverez pas
molhcureusement clior lactour les revues elles-mB@mes, mais uniquemont
1n pliotoconis de la page du titre fixdée sur le prisentcire, car on @
costeté gue los péridiques se perdent Tocilement,

commce vous lo cdstotez, les péri%tiicues (photocopies) scint rangds sur
ls présentoire selon le classcment décimal universel(C.D.U})

Pour les consulter , vous les demandez & la bangue de pr8t cen

e
romnlissant un bHulletin de communication sur place, on notent la co

de la revue demaorndée que vous trouves cn haut et & droite de la photo-
copic 2 la page du titre.

e SRR e ED D RS D O T e R 4. G O e D

£x pL72j=>1la cotc magacin
Fitre de la roevuc

Fhotocopic de la page cu titre
do le reovue.
LGRIATCU (e
' = lecture dons iz salle est cntierement libre. Cepcndant vous
ftos prids do respecter le traveil des autres . 8i vous svoz un travail
d> caroupe ,vous pouvoz le faire dans los potitos sallecs qui se trouvseit

cu sous=s50l. Elle sont réservécs pour ce genre do travaill.

T LDOSURVIGE CU PRET:

. w3 e D 6T eI SR e B O £ @D 6B CO G0 D N

.3 ouvragus e la salle de lecturc sont éxclus du prZt. Ils sont

A
4 conat:lter sur placc . uand aux ouvrages du magasin , vous pouvez ies
demender =

- pour une simple cosultation sur place, en romplissant un bulletin
do comaunicaiion sur place . Ces hulletibs vous les trouversz sur
les tichicers,

51 vous vouleoz smporter ces ouvrages chez vous , VOUus comandez un
hullotin e pré8t & domicile.
Pour que l'écrituro soit lisible sur les trois volcts carbonés du

«

bullotin ¢u pr3t & domicile, nous vous prions de bien appuyer sur lo



15

Lo _Delai_du prét:
Le Délai du pr8t osti=

Ftudiants:- 15 jours pour deux(2) ouvrages
seignants:~ 30 jours pour quatrec(4) ouvrages.

Lc pr&t peut 8ty prolonyé sur simple demande , & condition que 1louvrage

n*ailt pas &td demandé parw%utre lecteur.

Ceams lo pr8@t est personncl , vous 8tes responsables des ouvragos
SRDrUNtEs,

5i vous avez perdu un ouvrzgc , diclarcz le au service du prét.
lleis oachez quo la bibliothiéque préfére récupérer sas ouvragos qu'un
remiourssment, Faltes donc un éffort , cher lecteur pour trouver ce que
veus croyez avoir pordu.

Il est possiulc do pr8ter lecs ouvrages de la salle de lecture, ot les
périodiques

Le Soir de 19k au luondemain & 8h30,
n a ¢t

Le Joudi scir au Samedi mati

O

L= Al UTTLICER Lz SI0TeR

flaintonant cher lecteur , gus vous 8tes au courant du pr8t et durdo
nous vous montrant comment utiliscr les fichiers de la bikliothéque.
L= COTALCGLE ALPUADETIOUE DES ALTEIMRS T ANCKYMES

.
= M
v R D e £ R0 S D G S KD K08 T BT 64 €3 G 61 G 5 650 G300 e G R D G2 Fa e -

Y

Cc catelogus répond & la question:
Cuels sont l.sc ouvrages de tel auteur que la bibliothéque posséde? A t=c
la pu®lication de tsl congrés?

Dans ce catalogue les fichos rédigées au nom de l'auteur , au titre
e 1'ouvrage= s'il s'egit d'un anonyme= sont classées dans l'ordre
&lphebétique des noms , le sous ordre alphabétigue des prénoms cn cas
atlomonymic.

Pour chaaue autcur les fiches sont class8Bes par ordre alphabtique

BExcupls ;-
=Unz fiche_rédiyés _au_nor
’Jﬂffi£,.-44// (2 ¥ »%93'(?fb5yh°°'“/)~ —:.4A, C:"S”[ai’ZQ;:
‘ ' JEFE ;
Soul - /A//j PDﬁ 197 ¢ !

_ /24 745 ) ) e ,.(‘/)uf San))




-Une ficho rédigée
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au titre( anonyme)

7’1'/“5" ~ Exelor es
oyec Colts

L/476€!f f'

Nt

ed prob Comes ¢4’Q%”4/§Af3£..
ze f?C’/ C}mmwl/a//e/faf/‘?
e«:a,,/zumxﬁ) P Hete *‘1‘29@1

 Paris P Veadberst, A97T ,0/7,/,

L3 Cuf -
®
\¢}
SmUATALCUUE ALFUACTTIZUE DI MATIELE:
to catalogue répond & la qguocstion:
suels sont des ouvraces sur tel sujet que la bibliothdaue pousstde?

-
LEnNs 2

N
us

yrdcis (ou sujets

2ar un @mot retenu par

natidro.

“ougas

fTarryerary 3
mROLDLQ 3w

catnlorue les fich

©s sont établics en fonction du sujot

pricipaux) de 1l ouvrage. Lo
le cataleguecur, co

gauche ¢do la Tiche en

]
i te Mo - erirel
_w

( <A lo jm/ hae

F

A5 e - /;; ve Swr s )f ?/ e ?é)

Heo AT /,0/:7 i n</} Cns /gu)’/
o /Z/z//”woffa/ /y) ’47/f , 98

St s 1P F, AT = 126 p

51 veus chorchoz un ouvrace qui parle ¢'un sujet , il faut &3

ordre alphabdéticque du mot , qu'dxnr’me le sujot selon v.us, si
z'y sst pas ,chercher & son synonyme.

Dans cu cas veous trooverez une Tichie de re voi, qui vous indi
ot retunu.C'ost ce qu'en appelle un renvoi cohligatoire.

sujet eot éxorimé
,
mot qm#onLappelle Vedettoa-

aractiros
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Izxemple s-

.
i

A‘ COQ’ f'.?, 9 C—O ﬂ;sh%‘u “"Oh

Vo

Const buTion , M 6;,\11

O

)
e

- ——

Commc vous pouvez aussi rencontrer des fiches de renvoil d'oricntation
aui vous orientent & d'autres mots (Vedettic=matiére) retenus par le
Likblicthdcaire et qui sont susceptibles d'intéréssér votre sujet.

I

wrples

-Ihfgnmaﬂxﬂu& ).Qawiftym !

No W caa sl

Mcolo
M Ko {\‘ “’\m

(\:—Q‘P +rlf)a\[\. ,

P,‘ D {‘é\,&\ VL WM S N W
O
J

~—

-

. Qle, | . A
‘o= matidre peut 8tre ssule suivie . d'unc précision ou VelotLo=

-
o
<
o
o
[}
rt
'-,"'

sccondaires, qui suivent un cortain erdre de classement a 1'utuerieur du

tte=- matidre seule:-
ristallogranhie

-Une Vedetic- matiére suivie d'une date 3=

naci sixnific gue le sujet est limité par cotis cate.

wr

fx: Amérique lating, 2(® sioecle.
~line veootio- matidre suivie par un licu géugrapiiique -
s Islam , AlLgérie
~Lorscu'ily & un rapport entre deux veudettes- matiére de n@ee import-

ence , co rapport ost présonté par uns Larre oblique(/).
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Dans cc cas la , deux fiches matiéres sont faites , & chacun de cos
deug vadettey mati ére.
s L(ttéFLTUFO/IdéOlOQiG
Tdéologie/lLittérature
-Une Yedetie- matiére précisde par un adjectit .
xe Littérature aralbo

L*Crure de classoment dos viches qui ont la m8uwo Vedotte-matidre
pricipalce 2st 1l'ordre discontunu, c'est a dirc cowpte non tenu de la
virgule , ni de la barre qui sdparrent les div7érentes vedetics.

S=DATALCGUL ALPVADETICUE DES TITRE )

De Catalogue répond & la qicsticn:
La Bibliothdque posséde t=elle tel titre de tel ouvia:n?
Lans ce cataloyue les Tiches sont classées par crdro alphabétique

“o titre.
1 sl’Lr H

Lot (24 ateX

3 >
'—l@/ Hocalr (/.?a/ /run’_'/) Ci/.&/(ﬁ)//fra/
/Zm/rﬁoﬂ"/ /060/7’,:/-——2-'-?0/ .
T Rs e P, 11— 188 P

f’ 18 v (e Sarsy
4 7

!’/ kY
A4
{
4=0ATALCGUE ALPHADETICUE 18 TITUGO 00 CERINUICULS

Co Cataloaus réuend & la question
-2 Diblioctnégue rogoit-elle tel titre de péricdique?

sans ce catalogue les fiches sont classées par ordre alphb:étique
des titres des périociqucs pussdédés par ls ibliothécque.

e e » - ol ol
DI clLE e P’ 52/ 7&/; 00[’ leg

/ l}/ﬂﬁﬁgfﬂx”
/ . .

77/.[( : @’-‘)/{p d{ﬁb{_p . . E 'Z? /V{J,._\ -t
14 wrene ;,g.//.:dff“

e //.C.Q. ﬁ
@uc&v&f’vﬁ (

‘;)JJ~&f§f~n——977/ﬂ#L942el7
Ay 2 i
'/-',,/,ﬁu/hj

(_:\///r‘ Lreo e
gt e COUrS

[‘
(\..—-’




ic

Poui vous faciliter la recnerchie , clier lectaur , nous avons utilisé
des Tiches de couleurs différontos.
Fiches vertes pour lecs ouvrages scientifidues
Fiches blesues pour les ouvrages de droit et d'économie
Fiches jaunes pour les ouvragos littéraires.
Fn cosultant ces différents fichiers vous rcmarquez que:=
1) Toutes lec fiches portent cen haut & droite la cote magesin:

Goette cote est constitude de deux pariies séparées par une bharre
obligque: le pertie ¢de droite présentc leo numéros a'enirée de l'ouvrage
& la lLi-liethéque , et la partie dc gaucne pridsente le domaine traité
par l'ouvrage :et le formet de 1'ouvrage.

Fxs SE/12
ouvragu scicntifique

oW
B "

Tormat moyen( lo format est mésure selon la longucur de
1'ouvrage)

12= le dougiéwme ouvroge raentrd & lo bhibkliotiibque dons ce

format.

s'1l s'agit d'un ouvrage qui eppertient & une collection la cote
est 1=

5C8/14 ou le lettre "C" veout direc collection,
Par consdcuent nous vous cemandone de bDlenrelever la cote éxactement
comme slle sst mentionnde sur la tiche,
2) Toutcs les Tiches indoxdes cn ©.D.U.(la cote c.d.u, s2 trouve a
gauche de lafiche) conserneont les ouvrages qul existont soit:
az_8. 1o _salle ue lecture ce_la biblioti:éque

. - e P N L

LY

Dans ce cas la cote C.D.U,., porte les indication suivantes:

rcis premiércs lettres ve 1° aﬁ%eur(ou du titro si.
1'ouvrage est un arnonyme)

Les deux lottros constituant 1o sigle do la Libliothdquol{B.il.)

u
it un dictiomnairs ('srchiitocture oui se trouve A la salle de
le tiblictuwdcue, porte la cote suivantoe:
PJ'e = sigle de la :inlio

72{C3) = indice cde la c.id.u.

LIs = les trois promidres lettres du titre( dictioonnaire )
b= dans_les hibliothisques c¢'Instituis

portc les m8nes inclicaticns que dans le cas
s

précédent on changeant le sigle de la bihliothéque par les sigles des
Insiiltuts,

X s un ouvrago de chimie qui se trouwe & la viblictnéque do

I'istitut d¢r chiimic sa cote cst: Chi= OIvle de l'institut ce cidmie
Hde incice D 0DWU

PAS= les I prumidres lottres de l'zuicur
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RYICE DU PRETIMTER TIBLICTHIGULZS

bonhRasylCE DU PRET2INIER CIBLILIHChED

Ce scrvice vous permet cher lecteur d'obtenir des documcnts cue la
bibliothéque ne pocséde pes, en les prétant d'autres cibliothéques
nationales ou étrangéres.

Un imprimé spécial & remplir est <éposé au service. Yous 8tes priés
d'apporter une enveloppe timbrée 1libellée & votre adresse pour vous
convocuer dés réception du document domandé.

L-LE SERVICE D'IMFORTATICH ET CE REFENE.CE.

Nans ca service , une personne ost & votrc disposition pour vous
orienter ot vous ronseignor sur toutes les qustions consernant l'utilis=-

ation de la bibliotheéque.

§=-L_ SEZRVICE LE_LA_PHOTOCOPIE

Cher lectour vous pouvez foire des photocopies dos textes quo vous jugez
utils , en vous adressant au service de la photocopie.




CHAPITRE THCISIEME @
MONTAGE AUDIGC-VISUEL DX PRESENTATICH DE
LA B.U.
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Cher Lecteur, nous vous souaitons
la bienvenue au scin de l'Univcrsité

de Constantine.

Dizpo:l = montrant l'arrivée dcs

e o

dtudiant & proximité de l'Universits

Commc vous le Constatez, le
campus universitaire est divisé en

plusiecurs blédcs.

Diapo:2 = vue d'ensemble de toute

1'Université y compris la 5.U

La t8or administrative, ou vous é&tes
attencdu pour les formalités d'inscrg
iption. Le personnel vous reserve le

bon acucuil.

- 0 e N o e o GE O3 W0 D B O AB 09 €3 ©

Le bloc des sciences ou vous trouv-
erez tout ce ¢g'il wvous faut pour
mener vous étuudes scientifiques,
(ampiiithéatres, salles de T.P.,labo-
ratoires).

A A WL IR e T A IS

Diapo:3=vue de la tour admistrativs

Diapo:4= vue du bloc des sciencoes.

e - cas

Le bloc des classcs, appeclé ainsi,
car ilm%onstitué_par une centaine de
classes.au sous sol vous trouverez
de cronds eamshithéatres.

i)

Diapo:5=vue du bloc des classes.

) ~ a!)l'i.’fg‘
L* auditorium st vous 1% occasion

'y assiter & des conférencss, des

colloques nationaux ou internationaux.

Biapo:6=vue de l*auditorium.

Le restaurant unversitaire , ou vous

pouvol déguster des m8ts succulants.

J T R T TP Py Pl

Diapo:B= vue du restaurant.

Cher lecteur, aprés cette promenade

3 travers les différents blocs cons=
tituants l'Université, nous avons le
plaisir de vous présenter la biblio-

theque.

8]

Diapo:8=vue de la bibliothéque ¢
1'éxterieur(Musique).

=

La Bibliothéque est situé au centre
cdu campus universitaire.

1le est au service des étudiants,
enseignants et cherchours de L'univ-
ersité ce Constantine, et de toutes

lss nersonnes qui , par leur format=-

ion ont =“esoin d* utiliser ses
collectios,

Diapo:S= vue montrant la ©.U au
centre du ceampus(vue réelie ou sur
un plan de tout le campus.
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flous vous proposons une visite 3
l'intérieur de la bibliothéque

Diapo:10=vue montrant la rentrée
pricipale dg la bibliothéque.

LR M. B CASTRELY = e N @ 3 e swew Wy

Sur la norte vitrée vous vouvez lire

les horcires d' ocuverture ce la bib

liothequot=

U CANMEDT a MERCREDT
8130 & 20h

I S D)

8h30 a 1&h

[T

s e

Diapo:li= vue montrant les horaires

o d'ouverture de lg biliothdaque.,

e Aemi ST & AL meas B e

Four rentrer & la bibliothéque, cuor
lectaur vous devez passer par le
service du conir8le. ce contrdle.
ntest qu'une simple formalité. Il a

seas 2 & vz

Diapo:12: vue montrant le poste de

contrdle.

pourbut de sauvoszrder les collections

ge ila .U,

s aa e

Entre la porte o'entrdée et le poste
cde ceontrfile,vous trouverez un petit
hell avec des tables vitrdcs ou ous

™

xposcns les nouvelles acquisitions,

e

oy e e AW i w s

P A T e

R R Ty Sy

ot
9]
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O

Diapo:13= vue montrant

les taliles vitrées.

o l'entrdo , il vous scra demancéd Diepo:id= vue monirant un dtudlant
votro carte ¥8 carte & la main.,

A 1la sortie , il vous sera demandeé Diapo:15= vue montrant un &tudiant
de présenter voire serviétte nporte=- sz servitte ouverte au contrdle.
documents ouverts.

Aprés ce contr8le , que nous éspérons Liajpo:lb=vue montrant 1o salle de

qu'ile no scra pas une barriére entre

vous et la bibliotihidque,vous voila

cans le salle ce lecture.

lecture.

e o

Conme vous le remarquez et en raison
sa grandeur , la salle de lecture
divisde en deux parties:-

nartie ouvrarie

pertis péritique qui se trouve
sur la mézzanine.

= P Y

.

Ciapo:i7=vue montrant la partie
ouvra: es
dizpo:18= vus wontront la partie

périﬁiquc ( sur la mézzanine).
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‘ne troisiéme partie- au milieu de
.2 salle- ol vous pouvez vous étendre

in atiendant une place libre.

Diapo:1€= vue montrant le hall au

milieu de la salle

Py

‘n empruntant l'éscalier dc croite

rous 8tes au sous-scl,

v =

Diapo:20= vue l'éscalier emronent

au sous=s0l.

£

\u sou:=sol vousvous trouviez dans
in grond hall-hall des ficiiiers-
Limitd de dreite par lss services
.ntericurc, de gauche des salles
las ensnignants, en face la banque
ie pr8t ol vous pouvez voir une partie

iu magasin.

B e . Y o o

Yons ce hall vous trouverez aussi .

le service ('inforuation et de réfar
ince .Une personne geruanente est a

rotre disposition pour vous renseigner
sur toute les gucstions consernant 1

1
‘utilisation de le ibliothequa.

e b

EREE T PN

Diapo:Zi=vue montrant:-
a4 droite:les services
4 gauche:

en face la

interiecurs
les sa dles d'enseirnants

Banque e pr8t(et uno

partiec cu mzcasiin).

i A AR Ae T TN LR L 2o

iapo:Z22=vuc monitrat 12 sorvice de
5r

nce ot d'intornation.

-

Jee To osorvics du nr8t inter=biflio-

:hégus,le service qui vous porustra

-y

chtendr dos documents que la biniic-

:hdaquas no poscede pas, en lesuazmanc-
't 4 d'autres ibliothéques.

/eici cher lectzur tous les licux

Ke it .
wi le ducument(l'ouvirage et le pers

C
lodiguc)comme cuntre <'intdéret,

Diapo:24=vuc d'un étudiant ce
cemandant gi:ls types <o documcents

peut=on trouver?.

Pour répontire & cette quastion,veigi

sunlgues éxenples de documents que

la hibliothécue posséce ;=

Ouvrages ce référence
Monograpiiies
Périodiques

Mémoires .'e lccnce
théses, etc...

PDiavo::2ii=vue montrant un rayonna: 6
plein d'cuvra:ses

~emen = ey

Linno:2C=VYue montirant un éxcmple de

Jocuments de ciigue section des trois

soctions de la .i:liotiiéquo,

L e ]
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‘ous les dicuients sont répartis entre Diapo:27=vue géndrale de la salls

.a salle 2 leetire
..et le magesin

Diapo:28=

de lecture.,
vue montrant le magasin,

ey

prés avolr eu une idée sur les doc=-
ments que vous trouvez & la 3.U.,
'oi¢ci maintenant les conditions

I ces documeints.

D e Sn e E3 £ 2 ET £ B £ £ £ CE S 650 O 553 3 S RS ET9 AT S T 4 < OE e .

her lectcour:-
i vous ftes étuvdient, vous devrez
réesenter votre catre d'dtudiat

d'acceés

> en eo e e oo e e ko oy

.8t la fichs de la bibliothéque
guitus) que le service de la scolars
té vous a donndéeau momunt du l'inscr-

ption

Diapo:29= vue montront une carte
a'étuciant.,
Diapo:30= VYue montrant le quitus dJo

la bibliotliéque.,

wemrtea mms  pes v

i vous Btves anseicnant ol checheur
vtre anmition & la bibliothécuc,se
ait sur préssntatoin de l'attestation
e fonction pour l'inscription a la

3

Ao, temponnée par l'institut dtafie-
tation.

Diapo:3i=Vue montrant l'attcstation
de fonction... qui est divisde i
deux partie(le 2cme partie censtitue
le quitus).

& fiche de la bibliothiéque pour les
tudiants, et la deusiéme partie de
*attestation de fcecnction pour 1'ins-
ription a la .U, pour les enseign-
nts et lus chercueurs, présentcont

e gquitus de le B.,U.Co Guitus vous
ara demandé & la prochaine inscrip-

ion.

Ciapo:32=""ue montrant le guitus ce

la pitliotidque( Studionts + cnseirnes

prés avoii remplis ces conditions
ous pouvez accéder a tous les doc-

oo la Libliothéque.

wents

Diapo:if= Vue montrant un tas deo

documaonis.,.

omaont vous pouvez acceder & ces
ocuuents chier lecteur?,
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dang )
: la salie de lecture,

les
uvrages sont classés selon le clese
anent décimaly univarsel. Ce classe-
ant est construit en 10 grandes
lasses constituant l'ensemi:le des

oniigissances.

[

haque clasue ost divisdée décimale-
ent jusqu'au degrés nécésscire.

Diapo:36= vue montirant une grance

arc
classe divisée décimalement jusqu'au
dogrés nécéssaire,

- —

cus pouvez remarquez , 1'dtiquette

ui se trouve en nas du dos de

1

‘ocuvrage st composés d'une partie

undrigue et d'unc partie alghabétique
a premiérz oxprime le sujet de l'ouvr-

gz et 13 dosusidme lus trois premiéres

ettres :e l'auteaur Jde cct ouvrage
- L4

u le titrae d cat en cas

ouvrage

tanonyne.

Diapo:37="ue auntrant une étiqueotte
d'un ouvrazce avec les éxplications

des deus parti:s cestituant la c8te.

PAy

(LD o+

‘ensemblec des deux portics indique

a plaee cu livre sur los rayons.

Vuc mentrant un ouvrace
¢'autres ouvrages.

e ES

omme vous lc costatez -her lecteur
1 résulte de ce classement que los
uvra. es traitant le m8me sujet sont

Liapo:Zi€=vue montrint un groupoe
¢'ouvirages troitent le mB8me cans un

reyon.

‘un & eBté Je l'autre sur les rayons
our les périocicuas vous ne tiouvez

0 -
as, malheuresement les revucs ¢li.igs=—

gues , mais uniguecwent les phutocop=

V3

; ¢ lo page du titre fixdes sur

»
¢

we los néridiques se pordent facile-

ient.

d
es préscntolres parce gu'on a constatd

Piapo:40=Vue montrant la photocopie

\

de la pace Ju titre du péridique.

’ 3

R

Feshiots) selon les 40

les ouvrages ,
raiicdes clacses ds la C.O.U.

0 . . .
5 néridiques sont classédes en général Diapo:4i=Vuc montrant les différonts
s

domaines des connaissances clas

seion la * ..U,
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Lempli55¢Y

our les consulter, vous un bulletin

e communication sur place , en notant
a cote de la revue demandée que vous
rouvez 2i naut et & droite de la pho=-

opie.

Diapo:42= vue montrant le bulletin

“de communication sur place.

Diapo:43=vue montrant unc photocopie

de la page du titre(en insistant
sur la coteex:P.ZZ)

B o T = )

ss ouvra:cs qul sont au magasin,vous
ouvez les demander:-

our unc simple consultation sur plece
n remliccant un bulletin de communi-

ation sur place

Diapo:44= vue montrant le bulletin

¢e communication sur place.

R X e

pr

nrés cette consultation d¢'un ouvrage
i vous voulez l'emporter chez vous
ous demander un bulletin de pr&t a

omicile.

Diapo:45= vue montrant un bullectin

de prt a domicile.

ans ce cas cher lecteur la durée du
r8iest :-
édtudiant~2ouvragcs pour 15j

enseirnant- 4douvrages pour
un mois(30])

Diapo:46= vue montrant un panneau
ol on peut lire la durée du prét.

aintenant , cner lecteur que vous

tes au courant du pr8t et sa durée
cus vous montrant comment utiliser

es fichicrs( cos boites métalliques
ui contiennent bcaucoup dc casiers
lein do fiches).l'est & l'aide de ces
ichiers quec vous accdédez au ouvragss

-

Dispo:47=vue montrant les differents

fichiers de la hLibkliothéque.

os différents fichiers(catalogues)
ont lees suivantsi=-

-Catologue alpha_bétique des auteurs
ot d'anonynes:ce catalogue répond
guestion:quels sont lss ouvrages

on tel autaur que ls B.U.
o0lle la publication de

présentent :=
~les fiches sont classécs par ordre
ddes noms .

sont classées per ordre

dep lilres (8o
on cas d'anonymes. .

1phabétique
=-las fiches
lphabéticue

Diapo:48= vuec montrant le fichier

alphabétique d'autcurs ot Glanonymos

Dispo:49= vue montrant les fiches
classées par ordre alphabetiques
de noms. i
Diapo:5C= les fiches classées au T.
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c=les fiches sont classées par orcre
alphabétique des titres pour chaque
auteur.

Diapo:51= vue montrant des fiches

classées au titre por chaque autesur

2=Catalogue alphabétique de matidre
Ce catalogue répond & la question:
quels sont les ouvrages traitant

un tel sujet que la B.,U. possade?

Diapo:52=vue montrant le fichier
alpliabétique de matiédre.

e B Y e S et G NS GCH KT PN R S eI G WER SN STS EoE NS W e GOP SEE RIS 0N W M6 b SeS 63 e K R Ao R

Les fiches sont classéos par ordre
alphabétique du sujet précis de
1'ouvrage(ou des sujets pricipaux)
Ce sujet est exprimé par un mot ou
plusieurs mots.(vedette(s)=matiére)
cette vedetie= motiére est figurde
en haut et & gauche de le fiche en
caractéres rdges miniscules,

Diapo:5Z=vue montrant les fiches
mutiéres classées nar ordre alphbbét-
ique cde sujet.

Diapo:54=vue montrant unc vedétte
matiére en haut d*un 7Tiche cotalogr-
priigue.

- D S S S = R £ 0 D P D ST SR € D 6oy G0 B G D A G A B M ST 6 S5 M KD M3 wme o x> S

3~ Catalogue alphabétique des titres

Ce catalogue répond & la question:
la B.U.posseéde t=clle tel titre
d'ouvrage?.

Diapo:55=vue montrant le fichier
alphabédtique des titres.

Dane ce catalocue les Tiches sont
classées par ordre alphabétique des
titres.

Diapo:5G=Vu-. montrant les fiches
classées par ordra alphabéticue des
titres.

A-Catalorue alphabétique de périodiques Diape:vus montrant lc fichier <

Ce catalogue répontd la question:
la 8., regoit=ella tel titrc de
périodique?

Les fiches sont classées aux titres

de revies.L'd8tet de collection de

climque péricdicgue est mentionné en
bas de lc fiche ex:

LO72(6) m=m

C;A.D. la .U, posséde cette revue
du numéros 6 de 1'année 1272 jusqu'ad
présent.

aiphehétique des titres de pério ioqu

Piapo:S8=Vue montrant les fiches
s

aux titres das revues.

Diapo:5S=vue montrant l'étct de
collection,
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Somme vous le costatez, cher lecteur

les fichiers des ouvrages sont constk
tuéss par des fiches de trois couleurs

différentes
Fiches jaunes pour lss lettres
Fiches bleues pour le droit st
sc~économicues

Fiches vertes pour les scien-

ces,

Diapo:60= vue montrant les trois
fiches de couleurs differentes.

Toutes lcs fiches portont un numéros
3n haut ¢t & ¢roite .Ce numéros est
la cote magasin de l'ouvrage.

in plus de cette cote vous trouvez
aussi sur cuelques ficies une autre
sote & gauche de la fiche:c'est la
sote C.D.U,

Jeci s'éxplicue, cher lectsur que ces
Fiches ainsi cotées, leurs ouvrages
txistent en libre accéssoiti=

=gans la salle de lecture de le 5.U.
-dans les differcentes bibliothéques

i'Instituts

Diapo:6i=vue une fiche zvge lz
cote magasin,

Dizpo:52=vue montirant une fiche porte

la cote magasin et la cote C.D,U.

*our localiser ces ouvrages on a
ionnéd des sicgles & chaque Institut
ju*on a reportés sur les fiches

IX: yn ouvrage de chimie qui éxiste

y 1z biblioti:dgue de l1l*Institut de
chimie sa fiche port le coute suivante
H '

DO

3
~

=
e

DiupoiG3= vuu
porte la cote

montrant une fiche
DDLU+ le sigle de
1*Institut qui posséde 1l'ouvrage

dans sa bibliothécue.

“our terminer , vous pouvez faire
sher lecteur des photocopies en
s'adrassant au service de le photo~

sopie

Dizpo:B4=vue montrant l'appareil
de photocopie.
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