
 
 
  
  
  

Autoformation - Mettre en place et faire vivre un plan de
classement

  
  
    Formation à distance  
Dates  :  du 06/01/2025 au 19/12/2025
Durée :  8  heures
Publics visés : Cette formation s'adresse aux professionnels exerçant en tous types
d'établissements (lecture publique, bibliothèque universitaire, etc.). Elle est d'un niveau débutant.
Une bonne maîtrise des outils de bureautique et de l'internet est nécessaire pour suivre la formation.
Lieu de la formation : Plateforme pédagogique de la formation à distance, Enssib , 69100
Villeurbanne
Responsable scientifique : Hélène VERY Directrice de la médiathèque d'Auxonne
Compétences visées
Connaître les fondamentaux du plan de classement pour mieux en appréhender les enjeux
Connaître les méthodes et outils de mise en œuvre d'un plan de classement
Savoir construire et faire vivre un plan de classement
Méthodes pédagogiques

Cette formation est dispensée en auto-formation tutorée : il s’agit d’une formation en ligne suivie en
autonomie par un apprenant qui bénéficie, tout au long de sa formation, d’un tutorat scientifique et
pédagogique :
- Tutorat scientifique : un(e) expert(e) métier répond aux questions de l’apprenant sur le contenu de
la formation
- Tutorat pédagogique : assuré par le pôle Pédagogie numérique de l’Enssib, il consiste à s’assurer
du bon suivi de la formation par l’apprenant
L’auto-formation « Mettre en place et faire vivre un plan de classement » propose au participant une
alternance de présentations multimédias interactives, de vidéos ainsi que d’exercices à réaliser en
ligne.

Le stage représente une durée théorique de 4 heures, soit 8 heures de travail personnel au total,
réparties sur 4 semaines.
Une attestation de participation est délivrée à tout stagiaire ayant effectivement consulté à minima
80% des ressources à l’issue des 4 semaines de formation.
Pré-requis recommandés Pré-requis techniques :
* casque audio ou écouteurs
* navigateur internet (Chrome V71 recommandé),
* en cas de connexion à partir d'un réseau, le port 1935 doit être ouvert.
Contenu de la formation
Cette formation a pour objectif de faire découvrir le plan de classement en ce qu'il permet de
maîtriser l'organisation rationnelle et lisible de l'offre documentaire en libre-accès, dans un projet
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cohérent et étayé par une politique documentaire.
Outre la compréhension des enjeux, cette formation veut présenter les méthodes utiles et montrer
comment éviter certains pièges couramment rencontrés.
Elle est adaptée à tous les types de bibliothèques : publiques, universitaires ou scolaires.

Cette formation se veut généraliste mais le tuteur scientifique, joignable tout le long de la formation,
sera à votre disposition su vous avez des question plus précises par rapport à votre contexte de
travail.
Tarifs 200€

Gratuit pour les agents relevant du Ministère de la Culture.

200 € en cas de prise en charge professionnelle, 120 € pour les particuliers.

Formation soutenue par le Service de Livre et de la Culture du Ministère de la Culture.

Vous pouvez suivre la formation à tout moment entre le 6 janvier 2025 et le 19 décembre 2025.

Dès validation de votre inscription par nos services et selon les dates que vous aurez choisies pour
réaliser la formation,vous recevrez des identifiants de connexion vous permettant d'accéder à la
plateforme pédagogique pendant 4 semaines, et de consulter, à votre rythme, les contenus
pédagogiques proposés.

Merci de nous indiquer, dès l'envoi du bulletin, les dates choisies pour la réalisation de la formation,
du 1er au 30 du mois ou bien du 15 au 15 du mois d'après.

NB : en raison des congés, il ne sera pas possible de suivre la formation en juillet et en août.

Vos contacts
Claudette Laib et Hélène Sauvageot, Gestionnaires stagiaires - Pôle FTLV
Direction des études et des stages
Tél : +33 (0)4.72.11.44.46
Email : formationcontinue@enssib.fr
Candidater à la formation
Dates de candidature : du 13/09/2024 au 15/11/2025.
Une sélection des participants sera effectuée 2 jours après la clôture des candidatures.
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