
 
 
  
  
  

Gérer les archives produites en bibliothèque

  
  
    Formation en présentiel  
Dates  :  du 12/10/2026 au 13/10/2026
Durée : 2 jours
Publics visés : Personnels des bibliothèques ayant en charge ou en projet la gestion des archives
produites par le fonctionnement de la bibliothèque.
Lieu de la formation : Enssib, 17/21 boulevard du 11 novembre 1918 , 69100 Villeurbanne
Responsable scientifique : Margot GEORGES , formatrice et consultante en archivistique,
productrice d’Archivistica – Le podcast.
Compétences visées
Comprendre ce que sont les archives, leur cycle de vie et les règles qui encadrent leur bonne gestion
Connaître, savoir définir et savoir appliquer des durées de conservation
Savoir localiser et organiser les archives papiers
Savoir mettre en œuvre les bonnes pratiques de gestion pérenne de l’information numérique
(nommage, arborescence)
Méthodes pédagogiques

Apports théoriques, échanges, cas pratiques et jeux pédagogiques.
Contenu de la formation
Chaque semaine des centaines de documents sont produits pour faire fonctionner votre bibliothèque.
Sont-ils tous des archives ? Comment les gérer efficacement ? Existe-t-il des règles, des normes,
des lois qui encadrent leur gestion ? Les règles et bonnes pratiques sont-elles les mêmes pour le
papier et l’électronique ?
Que vous ayez en charge directement les archives de votre bibliothèque où que vous souhaitiez
vous initier à la gestion des archives pour accompagner votre bibliothèque vers une meilleurs
gouvernance documentaire, ce stage vise à vous donner les moyens de prendre en charge
sereinement la question les archives qui sont produites chaque jour dans votre bibliothèque qu’elles
soient sur papier ou électroniques.

Tarifs 420€

Formation en partenariat avec l'Association des Archivistes Français ( AAF) 
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Gratuit pour les personnels des ministères de l'enseignement supérieur et de la culture : consultez
les tarifs particuliers

Formation soutenue par le Service du Livre et de la Lecture du Ministère de la
Culture.

Vos contacts
Claudette Laib et Rafiqua Ibrahim Alifou, Gestionnaires stagiaires - Pôle FTLV
Direction des études et des stages
Tél : +33 (0)4.72.11.44.46
Email : formationcontinue@enssib.fr
Candidater à la formation
Dates de candidature : du 14/11/2025 au 04/09/2026.
Une sélection des participants sera effectuée 2 jours après la clôture des candidatures.
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